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SECCION DE FACTURACION OE EMPOCALDAS S AES P

OBJETO DEL CONTRATD PRESTAR APCYOD A CADA UNA DE LAS ACTRADADES QUE SE REALIZAN EN LA

CENTRO DE
T DE RECURSOE COETOE y
PROCEDBIENTO

DOCUMENTO VERIEICADOS T V[ FoLms

1- Autcfiquidaciones en Salud, Pensiones y Rwsges profesionales del personal emplaads y dal

{Fersonas puridicas),

cardratisia (Personas naturales) o Cetificeda de Cumplimients del Articuly 50 de la Ley FESMZEX

{2- Faciura (Régimen Comdn) o Faslua equivalents irégimen simpificado). %

13- Pagos SEMA v ICEF.

4. Evalua<itn del Supendsar Formato F-CG-18 (Salo aplica para el acts final)

- Planillas de page con fema de 108 traba|adares (cuanda se cuenle can persanal 8 28go)

&- Informe ce actividades a cargo dal Supansscr (X

1

Ccarretclanas raan firme y 5 al SECO®R,
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ACTA DE PAGO No 07

CONTRATO No 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T

VALOR DEL CONTRATO 518700000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 28dias del mes de ABRIL de
2017, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
SECCION FACTURACION e interventor del presente contrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
S.A E.S.Py la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPQ TORO con el fin de
dar tramite al pago correspondients al informe de activdades No 07

Relacién de pagos
vALDF: CONTRATO 3 18.700.000
ACTA PARCIAL 07 850,000
WALOR EJECUTADD 5.100.000
POR EJECUTAR $ 12.750.000

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen
en ella.
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'IiﬂE ANDRES VALENCIAE SANDRA PATRIGIA RESTREPOT
Jefu Seccion Facturacidn Contratista
Interventor
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EMPOCALDAS SAESP
GESTION FINANGIERA

Engo de 2010

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE DBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT, BR0.803 225.0

CENTRO £ COSTOS

| COMGO DEL PROCEDIMIENTD | aca | 7

REGIMEM COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, ALUTORRETENEROR
OFICINAS: CARAERA 23 No, T5-82 PBX. BEET080 FaX BHAE5EG

FACTURA PARS REGIMEN SIBAPLIFICADD

COCUMENTO EQUINVALEMTE A LA FACTURA
(LEY PEAS2002, ART, 37 DECRETO 52253003, ART 2

CIUDAD Y FECHS,; ABRIL 28 DE 2017

[HOMBRES ¥ APELLIDDS; SANDARA PATRICIA AESTRERPD

LEDLUILA O NIT; 24 868603

DIRECCTON: ALTOS DE GRANADA APTD B1O] FTF'I 1103712646

|OESCRIPCION DE LA OPERACION

|

POR CONCERTO DE:

ACTA DE PAGD 07

GRIETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QLIE S8 EIECUTAN EN LA SECCION DE FACTUIRACION.

JFIRRMA& DE ACEFTACION VENDEDDR
O 24 86EA03

ISﬂJﬂ-TDT.ﬁ.L: = 850000000
RETEMCIDN RENTA; »
YA ASURIDG | ] E
TOTAL & PAGAR: = BR0.000,00




hManizales, 28 de ABRIL de 2017

EL JEFE DE LA 5ECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS 3.A ESP EN
CALIDAD DE INTERVENTOR DEL CONTRATO No. 051 DE 2017

CERTIFICA QUE

La contratistic . SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada con cedula
de ciudadanio no. 248468603 de PENSILVANIA Caldas, cumplio con las

octvidaodes realizodos PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAMN EM LA SECCION DE FACTURACION.

Fara constancia se firma alos (28) dias del mes de ABRIL de 2017

IMV frua ¢
| JAIME ANDRES ‘MLECNGIA E

Jefe Seccion Facturacion



INFORME DE ACTIVIDADES No 07

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacién segdn el mes gue se esté
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivos sellos de grabadao y verificado.

I Verificar las facturas de entrega por Manizales de las secclonales. Recibir y enviar a cada usuario
par el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar v verificar los diferentes datos de las correcciones
enviadas a cada seccional,

4, capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liquidacion de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
gue se requieren para el optimo proceso de facturacion.

6, Colabarar en la causacion de recaudas,

7. Organizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segun sus debidas
normas de calidad,

E. verificar e ingresar desincentivas,
9. Organizar archivos de lectura v critica digital.

10, Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que leguen o llamen ala
Empresa para resalver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que elles gqueden
satisfechos con la atencion prestada.

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.

12, generar rutas.

13. liguidar facturas,

14. pre facturar las diferentes rutas de cada secclonal
15. recaudos por suscriptores v facturado

16, digitar v verificar valores / -
17. arganizar archivos de recauda

18.hacer base da datos con las lecturas gue tengan anomalias 03 04 06 09



19. Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas, asf. aos

20, Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes
secrionales,

21. Conciliar Jas cuentas de acueducto y alcantarillade con los administradores.
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AHIries

Se corlifica que SANDRA PATRICIA RESTREPC TORD idenliicadofa) con CC 24868603 realizd los siguiontos
aporles al Sislema de Seganidad Social:

Esle corlificade se expide el dia 2017-04-06 a las 10:04.
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