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Ciudad y Fecha: eneroc 02 de 2016.

Codigo AD. Consecutivo ]

Dependencia o Seccional: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO,
SECCION SUMINISTROS

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. posee caracteristicas que la hacen Unica, como la
dispersion, que plantea varios retos en cuanto a comunicaciones y logistica y
hasta el mismo tipo de vinculacion de sus colaboradores; la estructura actual del
proceso dificulta que se pueda avanzar y mejorar como se plantea al inicio de
cada vigencia, pues el volumen de actividades del proceso respecto del numero
de servidores asociados al mismo, desborda la capacidad operativa, maxime con
los cambios realizados al Manual de Contratacion que implican mayor volumen de
trabajo en el proceso de compras, conllevando en muchos casos que solo se logre
lo necesario para el cumplimiento de las exigencias normativas y quedando casi
en lo justo, logrando mejoras menos ambiciosas que las planeadas.

De acuerdo al plan de trabajo y metas previstas por la Seccion de Suministros
para la vigencia 2017 y teniendo en cuenta que se establece un aumento del
monto de publicacién de 100 SMLMV a 200 SMLMV, se requiere del personal de
apoyo que coadyuven al cumplimiento de esas proyecciones, en los tiempos
establecidos con el cumplimiento de las disposiciones generales en materia de
contratacion y el desarrollo de cada proceso de compras e inventarios en forma
eficaz y eficiente de tal manera que cada seccional y la sede central dispongan de
los medios e insumos necesarios y asi garantizar la prestacion del servicio con
calidad. Los procesos contractuales deben cumplir con filtros requeridos, el
primero la conveniencia y la legalidad de los mismos, seguidamente la
oportunidad, el equilibrio financiero y el acompafamiento y seguimiento con cada
seccional. Nuestra empresa por su connotacién de prestar el servicios en 24
seccionales dispuestas en diferentes municipios del Departamento de Caldas,
hacen que la labor sea mas compleja, la misma no se concentra en un solo sitio,
si bien existe la sede central en Manizales, la seccionales requieren de la
coordinacion y apoyo de la Seccion

Por lo anterior, se hace necesario contar con el apoyo de un contratista que
respalde y brinde apoyo a la gestion, en el cumplimiento de las funciones y
procesos a cargo de la Seccion Suministros, con la finalidad de garantizar un
tramite oportuno a todos los requerimientos del area y atender a las necesidades
de la empresa.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 42 del Manual de
contratacion de la empresa, en los contratos de prestacion de servicios
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profesionales la entidad estatal podra contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, sin que
sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas

1.1.  OBLIGACIONES DEL FUTURQ CONTRATO:

1. Brindar apoyo a la Seccion de Suministros en el proceso de compras en lo
referente al principio de publicidad en todas sus etapas:

e Publicar a través de la pagina web, y SECOP todas las invitaciones a
cotizar previa revision de Analisis de Conveniencia y Oportunidad,
diligenciando los respectivos Formularios de Publicacién: Asi mismo
alimentar la plataforma COVI con los procesos llevados a cabo por la
Seccion de Suministros.

2. Apoyar a la seccién actualizando semanalmente la informacién de todas las

6rdenes de compra en la matriz evaluacién de proveedores y manejo de
indicadores.

3. Apoyar a la seccion en el proceso de baja de bienes de los elementos que
no se encuentran en optimas condiciones para su uso o que la entidad ya
no los necesita.

4. Apoyar a la Seccion en todos los procesos de legalizacién de las Ordenes
de Compra.

Todas las demas actividades necesarias en el desarrollo normal de los procesos y
procedimientos a cargo de la Seccion Suministros.

1.2 EXPERIENCIA REQUERIDA
1 afno

1.3 ESPECIFICACIONES DEL OBJETO DEL CONTRATO

Nambr o decipir e | oo | unna | el
BRINDAR APOYO A LA
SECCION DE SUMINISTROS
EN LOS DIFERENTES ;
PROCESOS QUE SE 11 Mes $2°100.000 | $23.100.000
ADELANTAN EN ESTA
DEPENDENCIA. i \
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Nota: Para obtener el “CODIGO DE LOS PRODUCTOS A ADQUIRIR" solicite las
indicaciones a la Seccion Suministros para acceder al sistema Fortuner.

Codificacion estandar de producto y servicios de la Naciones Unidas.

DESCRIPCION | CODIGO

2. CONDICIONES DEL FUTURO CONTRATO

21. OBJETO: BRINDAR APOYO A LA SECCION DE SUMINISTROS EN LOS

DIFERENTES PROCESOS QUE SE ADELANTAN EN ESTA
DEPENDENCIA.

22. PLAZO REQUERIDO PARA LA ENTREGA O EJECUCION: Desde la suscripcién del
Acta de Inicio hasta el 15 de diciembre de 2017.

23.  REQUISITOS DE CALIDAD DEL PRODUCTO (Normas que debe cumplir y los certificados
que debe presentar)

2.4, SITIO DE ENTREGA: (Especifigue claramente el lugar de entrega con direccién y

municipio y cuando se trate de la Planta de tratamiento incluya las indicaciones de su
ubicacidn)

2.5. CONDICIONES ESPECIALES DE LA ENTREGA: (Especifique las condiciones de
empaque, embalaje, etiquetado y otras relacionadas con la entrega)

26. OTRAS CONDICIONES QUE DEBEN SER INCLUIDAS EN EL CONTRATO Y/O
TERMINOS DE REFERENCIA: (Si lo requiere puede agregar otras condiciones gue
apliquen)

* Las mercancias deben estar identificadas con el cédigo de inventario de la
Entidad, relacionados en el numeral 1.2,

*» Para el caso de mercancias que se requieren gue sean entregadas en las
seccionales o en las plantas, se debe coordinar con el Administrador de la
seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuado descargue de las
mercancias y una correcta inspeccion de los elementos entregados.

» El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del
contratista.

« Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en |a ciudad
de Manizales, ésta debe hacerse en la seccién de suministros para verificar, de

manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y el estado

| las ..
mercancias recibidas. L ’/
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* Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A.
ES.P:
o En la sede central con la firma de la remision por parte del Jefe de la
Seccion de Suministros y del Supervisor Técnico del contrato.
= En las seccionales con la firma de la remisién por parte del Administrador ¥
en el caso de contratos adicionalmente el Supervisor Técnico.

27. VALOR ESTIMADO SIN IVA:

28 VALOR ESTIMADO IVA INCLUIDO: $23.100.000
29 RUBRO PRESUPUESTAL: 21010202

2.10. CENTRO DE COSTOS:

2.11. CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Cuando el valor del contrato exceda los 800 S.M.L.M.V. debera solicitar autorizacién a la Junta
Directiva de la Entidad. Para lo anterior debera anexar copia simple del acta de aprobacion de
Junta Directiva

2.12. CLASE DE CONTRATO

L Prestacién Compra Crden de
Suministros Obra de Servicio | X | !nterventoria Venta Sompea
Convenio Inter- Caontrato Inter- 3

Administrativo Administrativo Otro Cual:

Si selecciona la respuesta "Prestacion de Servicio” en la definicidn de la necesidad debera
sustentar que dentro de la planta de personal no existe persona idénea o suficiente para
desempefiar dichas tareas, o determinar si se trata de una tarea especializada que amerita realizar
la contratacion.

213 TIPO DE CONTRATACION

Directa Al Invitacién Invitacién Publica Otros
Corresponde a una orden judicial? &k [ ] No |
Si selecciona la respuesta "SI" debera anexar copia simple de la parte resolutiva de la providencia. |
Tipo de Accidn
Accitn de Tutela Accion Popular Otro Cual:

Mombre del Despacho Judicial que profirié
la providencia:

3. RIESGOS QUE DEBE AMPARAR EL CONTRATISTA
3. Amparo

Pdliza de garantia de seriedad de |a oferta.

Anticipo

Cumplimiento

Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal x

Estabilidad y calidad de la obra

Responsabilidad civil extracontractual

Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados

Calidad

3.2, Tipo de Garantias
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Poliza constituida ante compafiia aseguradora establecida en Colombia con Sucursal X
en Manizales

Fiducia Mercantil

Garantia Bancaria

Endoso en garantia de titulos valores
Deposito de dinero en garantia

4. El Contratista debera incluir en los gastos de legalizacién los siguientes pagos:

- Sl | NO
Estampilla Pro Universidad (1%) | X
Estampilla Pro Desarrollo (2%) X
Estampilla Pro Hospital (1%) X
 Estampilla Pro Adulto Mayor (3%) | X
Impuesto de Guerra (5%) X

5. INTERVENTOR O SUPERVISION DEL CONTRATO

5.1 REQUISITOS:

5.1.1. Formacién;

5.1.2. Experiencia;

5.1.3. Conocimientos especificos:

5.2. SUPERVISOR SUGERIDO PARA EL CONTRATO
ANDRES MAURICIO CHAVERRA JEFE SECCION SUMINISTROS
De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa y Ia Ley 142 de 1994,
se hace necesario realizar el citado contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en

las normas anteriormente citadas y las demas complementarias.

SE CONSIDERA OPORTUNA Y L L LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO.

APROBADO POR _ SGLiCITTD_E) POR:

Q 0 M=
Firma | L-‘L’I\U Firma | /
Nombre Mauricio\Andrés Lozano Mejia Nombre Andrés Mauricio Chaverra G
Cargo Jefe Admjinistrativo y Financiero Cargo Jefe Seccion Suministros
MNota; Para sfactos de pubhcacion e | portal Web de la Emi 1= | presante formatc
diigenciado debe entregarse en medio digital, en farmato PDF aue oermita oplar &l te
del documento, en texto reconocible, dependiendr el tipo documentacion, a la sect
de sum nistros o el araa jurigica,




