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ACTA DE PAGD PARCIAL No. 08

CONTRATO No. 069 DE 2017
UBJETO BRINDAR APOYD EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA
ADMINISTRACION DE ADMIARCHI ¥ OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
RECQUIEREN.
CONTRATISTA MARIA ELENA CARMONA HERRERA
C.C. No. 10.329.313
VALOR DEL ACTA $737.717
CONTROL FINANCIERD
VALOR DEL CONTRATO 15.492 057
ACTA PARCIAL Mo 01 1.475.434
ACTA PARCIAL No. 02 737.717
ACTA PARCIAL No. 03 737717
ACTA PARCIAL No.O4 73717
ACTEA PARCIAL Mo 05 o 737.717
ACTA PARCIAL Mo 06 737717
ACTA PARCIAL No.OT T3TT1T |
ACTA PARCIAL No OB I TAT
"SALDD POR PAGAR T BBsZE04

En Manizales (Caldas) a los quince (15} digs del mos de junio de 2047, se reunigran; ANYELA XIMENA
MARIN OSPINA. Auxiliar Administrativo de la Empresa de Obras Sanitanias de Caldas EMPOCALDAS 5.4
E.5F., y la confralista MARIA ELENA CARMOMNA HERRERA con gt fin e tramitar el pago de 18 primena
quincena del mes de unio, corespondients al Contrato Me 050 de 2 de febrerc de 2017

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO PARCIAL NO. 0B SETECIENTOS
TREINTA ¥ SIETE MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESUS MCTE ($TA7T.717).

El contratista & encuenira al dig con los apones de sakud [SALUD TOTALJ, pensicn (COLFONDOSE) v niesgos
profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes die junio de 2017 (Plandia de Pago No 8618108608)

El supervisor del conirato certifica que &l contralista cumglio con las siguientas obligaciones y activdades que
gesarrollan el abjeio acordado,

Mo siendo otro el objelo de la presente acta, se firma por quisnes inkervienen en el

(QTVER gy 5 TN | m Ch (Y Clevo G‘L el N Y
ASVELAWMIMENA MARIN OSPIMNA Ris ELEMA CARNMOMA HERRERA
Aeaxibar Administrato Cantratisia

Supanvisor



Manizales, Junio 15 de 2017

EL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD
DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 068 DE 2017

CERTIFICA QUE:

E! contratista MARIA ELENA CARMONA HERRERA, identificado con cedula de
cludadania Nro. 30.329.313 de Manizales, cumplié satisfactoriamenta con las
artividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta parcial No. 8 del
contrato No. 069 de 2017 del periodo correspondiente a la primera guincena del
mes de junio de 2017,

Para constancia se firma a los quince (15) dias del mes de junio de 2017.

":l.u Ly g E' TN I_r_-
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA

Auxiliar Administrative
Supervisar
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Manizales, Junio 15 de 2017

Sefora

ANYELA XIMENA MARIN OSPINA
Auxiliar Administrativo
EMPOCALDAS S A ESP

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No 083 de 20107

OBJETO: BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION
DE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN.

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas en |a primera guincena
del mes de junio de 2017, las cuales relaciono a gontinuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se llevaron a cabo las
siguientes actividades:

1-Levantar las tablas de valoracion documental

A la fecha no he realizado, pers me encuentro en disposicion para hacerlo, @n el
momento que sea necesario

2.Identificar las carpetas donde va a ser archivado el material.

A la fecha he revisado 238 cajas y 2450 carpetas aproximadamente, en donde se
han realizado los cerrectives respectivos (camblo de ganchos, cajas, rotulos,
ordenar foliacién, etc). para el buen manejo de estas, en futuras consultas.

3-Recibir el material para archivar.

Hago la recepcién del malerial para ser archivado conforme a las normas
establecidas por la entidad.

4-Suministrar expedientes y/o documentos a las diferentes unidades, segun la
normativa vigente.

La entrega de expedientes o documentas solicitados, lo hago de manera inmediata
ala solicitud

5. Archivar en los expedientes ylo carpetas correspondientes los documentos
recibidos.
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Realizo el archivo de documentos de acuerdo a las prioridades de la organizacion,
atendiendo ademas |as instrucciones impartidas por mi interventora.

G-Ubicar las carpetas nuevas en sus respactivos archivadores.

Realizo la ubicacién de los nuevos documentos, cumpliendo con las normas
establecidas y atendiendo Insirucciones.

7-Retirar e incorporar en los archivos, expedientes ylo carpatas con documeantos.

Retiro & incorporo los documentos o expedientes en sus respetivas cajas y de
acuerdo a su organizacion dentro del archivo.

8- Lievar el control de préstamos de expedientes y/o documentos.

Hago siempre el respectivo control. llenando la planilla de préstamos, que asta
establecida dentro de |a entidad, para realizar el seguimiento

9- Preparar los indices y rotulos de identificacion del contenido de las carpetas

He realizado los indices y rétulos, cuando ha sido necesario para el buen archivo de
los documentos

10- entregar la lista de asuntos nueves al archivista para la actualizacion del
Admiarchi en términos claves o indices de busqueda.

He acatado las instrucciones y he estado dispuesia siempreé gque mi interventora
imparte alguna instruccidn al respecto.

11- Apoyara a las actividades de escaneo del archivo.
Lo realize siempre que ha sido necesaric y de forma rapida.

12- Desincorporar de acuerdo con las normas establecidas, documentos ¥
expedientes activos e incorporarlos al archivo de inactivos.

Esta actividad la realizo de a cuerdo a los reglamentos de la entidad, ademas
acatando siempre las instrucciones de mi interventora.

13- Proporcionar informacién del material archivado, segun las normas
astablecidas.

He brindada la informacién en el menor tiempo posible en el momento que ha sido
gsolicitada,

14- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral,
establecidas por la organizacion.
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DETALLE PLANILLA
OFERADOR DE INFORMACIN

|Rapin sacial: MARIA ELEMA CARMONA HERRERA

Wbensifiencling CC-30120113 |
Chadige dependencino o scursal: |
Snmbre dependencin o sacursal: 1

(Feelea de generagion del roperie; 200 7-06-08
|Fechn lomite de pagor 201706046

|Fecha de pago: 20ET-H6-08

{Pagada por: Banca Occidente Pagads
Periado pensbin: 201 7-00

Peripdo salud: 201 706

Reterencia de pags (PIN): 8612527672

Tipo de planilka: |

Cluese die planilia; Mormal

Nimwero de b planillu: 5615109304
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