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GESTION CONTRATACION

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

| Fecha del estudio | 30/05/2024

Objeto de la contratacion

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA SECCION DE TESORERIA CON EL OBJETIVO DE GARANTIZAR UNA
GESTION FINANCIERA EFICIENTE Y CUMPLIMIENTO REGULATORIO
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Oportunidad

Aspectos
Técnicos del
bien y/o
servicio

Codificacion
estandar de
producto y

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

La Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A E.S.P. es una sociedad andnima comercial de nacionalidad colombiana, del orden
departamental, clasificada como empresa de servicios publicos. Su autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal se rige por las disposiciones de la Ley
142 de 1994 y la Ley 689 de 2001, asi como por las normas del Ministerio de Medio Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, la Comision de Regulacién de
Agua Potable y Saneamiento Basico, y la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

Dentro de la empresa, la seccién de Tesoreria desempefia actividades de vital importancia, como la recepcién de ingresos provenientes de recaudos de
servicios, convenios nacionales, departamentales y municipales. Ademas, se encarga de presentar informes a las autoridades administrativas y/o organismos
de control, establecer disponibilidades de fondos en tesoreria, velar por el cumplimiento de obligaciones financieras y mas. En este contexto, se hace necesario
contratar a un profesional en nucleos basicos del conocimiento en contaduria o afines, que brinde apoyo y asesoria en diversas areas:

Conciliacion Bancaria: El profesional garantizaria la precisién y coherencia entre los registros internos y los estados bancarios, identificaria discrepancias y
aseguraria que los datos concuerden; Preparacién y Programacion de Pagos: Asesoraria en la programacién de pagos segun el calendario establecido,
considerando las politicas financieras buscaria evitar retrasos en los pagos; Liquidacién de Convenios: Colaboraria en la revision que se realiza de las cuentas
de banco de convenios, comparando la informacién registrada con las actas de liquidacion, esto aseguraria el cumplimiento de obligaciones contractuales;
Auditorias Internas y Externas: Proporcionaria informacién requerida durante auditorias y elaboraria informes para respaldarlas; Mejora de Procesos
Financieros: Identificaria oportunidades de mejora en los procesos financieros relacionados con la Seccién de Tesoreria: Implementacion o Mejora Continua de
Sistemas Financieros: Participaria en la implementacion o mejora de sistemas financieros relevantes relacionados con la implementacion de software o
cualquier otra opcién de mejora.

Teniendo en cuenta lo anterior, la confratacién de un profesional en contaduria o afines fortaleceria la capacidad de la seccién de Tesoreria para cumplir sus
funciones de manera eficiente y conforme a las normativas contables y legales. Esto contribuiria a tomar decisiones financieras acertadas y cumplir con las
obligaciones fiscales y regulatorias.

La contratacion de un profesional en contaduria o afines para la seccion de Tesoreria de la empresa es esencial para asegurar la precision en la
conciliacién bancaria, optimizando los registros internos con los estados bancarios y resolviendo discrepancias rapidamente. Ademas, este
profesional mejorara la eficiencia en la programacion de pagos, evitando retrasos y cumpliendo con las politicas financieras. Su participacion en la
liquidacién de convenios garantizara el cumplimiento de obligaciones contractuales y facilitara las auditorias internas y externas mediante la
elaboracion de informes precisos. También identificara oportunidades de mejora en los procesos financieros y participara en la implementacion o
actualizacion de sistemas financieros, asegurando su eficiencia y cumplimiento normativo.

En este sentido, la incorporacion de un contador publico fortalecera significativamente la capacidad de la Tesoreria para operar de manera eficiente y
conforme a las normativas contables y legales, contribuyendo a decisiones financieras acertadas y al cumplimiento de obligaciones fiscales y
regulatorias.

La contratacion de un profesional en contaduria o afines es oportuna debido a la creciente complejidad y volumen de las operaciones financieras de
la Tesoreria. Este profesional garantizara la precision en registros financieros, optimizara la programacién de pagos, asegurara el cumplimiento de
normativas fiscales y regulatorias, y facilitara auditorias. Ademas, aportara conocimientos especializados para la implementacién y mejora de
sistemas financieros. En un enterno financiero dinamico y regulado, su incorporacion fortalecera la capacidad de la Tesoreria para operar con
eficacia y conformidad legal.

REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

PROFESIONAL EN CONTADURIA O AFINES CON POSGRADO

cODIGO NOMBRE I

80100000 SERVICIOS DE ASESORIA DE GESTION
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servicios de la

Naciones
Unidas.

item Caodigo inventario

Descripcion del bien o servicio

unidad

Cantidad

DATOS ADICIONALES (Sélo aplica para obras)

Empleos Generados

| Poblacion Beneficiada [

Coordenadas del sitio de la obra

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones
de idoneidad y
experiencia

qus lewand Certificar experiencia profesional superior a 05 afios en el desarrollo de actividades similares a la del objeto contractual

contratar a la

persona
natural o
juridica "
SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO
Persona natural o Juridica y contacto Teléfono Email Valor cotizacién
MARIO ALBERTO ALZATE ARBELAEZ marioalzatearbelaez@gmail.com $ 18.000.000,00
Presupuesto Oficial $ 18.000.000,00

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir IVA

Adjuntar matriz de precio del mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o idoneidad del oferente, con
su respectiva cotizacion. Para tener una adecuada matriz de mercado, deberan obtenerse al menos dos cotizaciones con todos las especificaciones

necesarias.

PRESUPUESTO

Vigencia actual (2024)

Vigencia futura (2025)

Total vigencias

$ 18.000.000 $ 18.000.000
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacién Valor de la apropiacién %
2120101005020501. HONORARIOS $ 18.000.
| TOTAL CDP $ 18.000.000

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR?

Consecutivo del proyecto

Nombre del Proyecto

Afo de entrada en Operacion

¢SE ENCUENTRA INCLUIDA EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES?

Cédigo UNSPSC

DESCRIPCION

# Comunicacién

FECHA DE ENVIO

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Obligacion APLICA
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la contratacion y aspectos .
contemplados en la solicitud de oferta. Aplica
El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al objeto .
del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P.. Noaplica
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Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica

Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el pago

. Aplica
correspondiente.
En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos para el desarrollo de su No aplica
funcién y asegurarse de que los usen.
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del Aplica
contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ). Como presentar los informes que se exija.
En el evento que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos
deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en la No aplica
invitacion) El contratista debera corregir cualquier problema que se presente, respondiendo por partes dafadas, por su p
cuenta y riesgo durante la garantia.

Responder por los dafios que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P. y a terceros afectados. Aplica

Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de suministro y No aolics
proponer soluciones para garantizar la prestacién del servicio. P
Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. Aplica
da tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Numero de Identificacion del tubo o Codigo de
bilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacidn del producto, 4)Numero del Lote, 5) Fabricante de la No aplica
tuderia, 6) NIT-DV
Junto con la tuberia se deberd entregar la siguiente tabla con los datos solicitados: No aplica
Numero de Namerc de  |Organismo de certificacion del |Namero del Lote Fabricante de la tuberia NIT-DV .

Identificacion del tubo | certificado  [producto No aplica
No aplica

Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe coordinar
con el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuado descargue de las mercancias No aplica
Yy una correcta inspeccién de los elementos entregados.

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista. No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse en la
seccion de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y el estado de las No aplica
mercancias recibidas

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. ES.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de Suministros y No aplica
del Supervisor o los supervisores del contrato.

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. ES.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remision, y en el caso de contratos, No aplica
icionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1- Asesorar y apoyar las actividades relacionadas con las conciliaciones bancarias periédicas y otras que se requieran, desarrolladas en la Seccién,
garantizando la precisién y coherencia entre los registros y los estados bancarios.

2- Asesorar y apoyar las actividades que lleven a cumplir con el calendario de pagos estipulado por la Seccién, considerando las politicas financieras de la
empresa procurando evitar retrasos.

3- Asesorar y apoyar las actividades relacionadas con la revision de cuentas bancarias de convenios, efectuando conciliacién entre la informacion registrada
en la Seccidn y las actas de liquidacion suministradas por las diferentes dependencias.

4- Colaborar a la Seccion, en el marco de auditorias internas y externas que se puedan llegar a presentar, proporcionando informacién requerida por los
diferentes entes de control y elaborando los informes a que haya lugar.

5- Identificar oportunidades de mejora en los procesos financieros establecidos por la empresa relacionados con la Seccién.

6- Participar en la implementacion o mejora continua de sistemas financieros u otros sistemas que tengan impacto en los procesos de la Tesoreria.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: APLICA

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del supervisor del contrato 30

dias después. Aplica
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Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el éptimo desarrollo del Contrato. Aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

;:%3;‘1?1 SEDE ADMINISTRATIVA EMPOCALDAS S.A E.S.P - MANIZALES, CALDAS
Plazo de
e 3 MESES CONTADOS DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
FORMA DE PAGO
Forma de ACTAS PARCIALES
Pago
El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo
sobre las estampillas se efectuara mediante retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tantg el
contratista autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacion de la oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectu
Condici descuentos correspondientes por el monto equivalente al valor de las estampillas
o)) |c;ones 1. Presentacion de la factura
para Fago 15 |nforme de recibo de almacen.
3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segun corresponda.
5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.
Estampilla a descontar APLICA
Estampilla Pro Universidad (2%) Aplica
Estampilla Pro Desarrollo (1%) Aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) ; Aplica
Contribucién Especial (5%) - Solo aplica para obras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO
Riesgo

Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir €l bien a adquirir a nivel nacional e
internacional, cuando se trate de contrato de obra.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del contrato, causado’
variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccion, en el valor de los insumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccion, transporte y entrega del producto,
tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion, retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos
de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto, entrega de producto no conforme, pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar la recepcién
en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento suministrado. Fuga de informacién
confidencial y privilegiada de |a entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos sera con la constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil extracontractual.

SUPERVISION
Nombre del Supervisor Administrativo Cargo del Supervisor
John Jairo Garcia Ospina Jefe Seccién Tesoreria
Nombre del Supervisor Técnico Cargo del Supervisor
John Jairo Garcia Ospina Jefe Seccion Tesoreria
GARANTIAS
Tipo de garantias | APLICA
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Tipo de contrato

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica

’No aplica
No aplica
No aplica

o aplica

N
No aplica

De acuerdo con lo establecido €n el Manual de Contratacion de |a Empresa y 12 Ley 142 de 1994, se hace necesario realiza’ el citado contrato, cumpliendo
A OPORTUNA Y LEGAL LA

con los parametros legales sefialados en 1as normas anteriormente citadas Yy las demaés complementarias. SE CONSIDER

CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Compra Venta
Orden de compra 0 Servicio
Convenio '.nter—Administrativo
nter—Adminis'lraﬁvo

Norbre | John Jairo'Garcia Ospina Em_l—l
’Jefe Seccion Tesoreria oo

Secretaria General
TANIA ECHEVERRY RIVERA

//






