N GESTION DE CONTRATACION VF-69-2§6
-~ ersion:
ef_f!?_oia-{;"‘—, LISTA CHEQUEQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE 2022-07-22
SERVICIOS Y CONSULTORIA
# CONTRATO Y ARO 130/2022 Acta N° 2 - ‘é:cl]‘;:o”‘“'g?'- s
2. VALOR ADICION
)
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR n VAI}?fg)TOTAL 18.900.000
. 4. VALOR ACTAS
NITOGe: 1,060,652,465 ' | - ANTERIORES () 4.160.000
o 5. VALOR
GEUR Y, Rty 670 - 21201010050205 - 22 JUNIO 2022 | PRESENTE ACTA () 3.150.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) ) ; EJECUTADO 12.600.000
852 - 21201010050205 - 30 JUNIO 2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASI MISMO
COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO {
DOCUMENTO VERIFICADOS V| & FoLios

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

5

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores ¢on fecha de expedicién no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENAy ICBF. ’ :

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago_con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

8- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Gnicamente para acta de liquidacién)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Gnicamente para acta de
liquidacién)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacién para ger archivadaen la
carpeta correspondiente. Aﬁ\;‘

dlofanda @imora  F &

NOMBRE DE QUIEN RECIBE : A J

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion
y Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacién

DATOS DEL SUPERVISOR
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL

NOMERE CARGO FIRMA
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ACTA DE RECIBO N° 02

CONTRATO: N° 130 DE 2022
CONTRATISTA: MANUELA CASTANO SALAZAR
OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS SA. E.S.P,
FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASi MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA

ENTIDAD.

TOTAL: $ 18.900.000 IVA INCLUIDO

PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
2022

RECURSOS:
PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 30 dias del mes de agosto de 2022, se reunieron
Bertha Lucia Guzman Diaz, Secretaria General de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en
su calidad de Supervisora y Manuela Castafio Salazar como contratista, con el fin
de realizar el Acta de Recibo N. ° 01 del contrato N.° 130 de 2022.

ITEM DESCRIPCION VALOR |

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
T |EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO| $ 18.900.000
LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y |
EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO %

|
v Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, agosto 30 de 2022

LA SECRETARIA GENERAL DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN CALIDAD DE
SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 130 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafio Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de Villamaria, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 02 del
contrato No. 130 de 2022, correspondientes al mes de agosto de 2022.

Para constancia se firma a los treinta (30) dias del mes de agosto de 2022.

ecretaria Genera
Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
k PBX - (+57) (6) 8867080 NIT-890.803.239-9
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

# CONTRATO Y ANO 130 DE 2022 INFORME N° 2
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR

N° DE IDENTIFICACION

1,060,652,465

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A.E.S.P,,

OBJETO DEL CONTRATO: FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS
CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, AS| MISMO COADYUVAR EN LOS
EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.
OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES
Coordinar, administrar y gestionar la Todos los dias se coordina
agenda personal del gerente de la agenda pprsonal del
Empocaldas S.A. E.S.P. y sincronizarla Si gersnts, yde igudl kel
con la seccion de Comunicaciones y =e pasa_l_a resgectwa
Pieses. :nformacnqn al_area de
comunicaciones
Todos los dias se
direccionan las solicitudes y
documentos que deban ser
Revisar, recepcionar y direccionar las firmados por el Gerente,
solicitudes y documentos que deban ser S| luego de esto pasamos a
firmados por la gerencia y luego districuirlos en las
distribuirlos en las secciones respectivas. respectivas dependencias,
llevando un control al
momento de entregar el
documento
Se apoyé el drea de
Apoyar a la seccion de comunicaciones en la
comunicaciones y prensa en todo lo sincronizacién con las
relacionado con los procesos del respecti‘vas actvidades,
i Sl tanto internas como
componente de comunicacion externa externas. Sesién Plenaria
y sincronizar las actividades con el Descentralizada en el
nivel gerencial. Municipio de la Dorada
Caldas.
Acompanar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y Se realiz6 visita al Municipio
diferentes eventos, con el fin de de Anserma con el fin de
acercar la gerencia a la comunidad y a acompafiar al Gerente y al
i aréa de comunicaciones en
todos los entes de control requeridos y Sl

partes interesadas , con el fin de
realizar registro fotografico, para
coordinar la difusion con la seccién de
Comunicaciones y Prensa.

la entrega de obras de
reposicion de acueducto y
alcantarillado en el barrio
San Isidro.




Fortalecer las relaciones
institucionales desde gerencia hacia
los clientes internos,como los son
jefes, empleados y colaboradores de
las seccionales, departamentos y

se tuvo una comunicacién

constante y acertiva tanto
con los empleados de la
empresa como con los

(secretaria general) y el gerente.

clientes externos como los grupos de S clientes externos, brindando
valor y prestarles una adecuada y la mejor atencién y
oportuna atencién, ademas de ayudgndo # aggndar las

: reuniones pertinentes.
agendar las reuniones que sean
requeridas
Apoyar a la secretaria General en la
planeacién, ejecucion y evaluacion de Se apoy6 en la planeacion y
las juntas directivas, Asambleas de ejecucion de dos juntas
accionistas, rendicion de cuentas y sl directivas, en las cuales se
los eventos estratégicos que se realizé la respectiva logistica
requieran con el fin de fortalecer la y asi fortalecer la imagen
imagen institucional y el hetiucsonal
posicionamiento de marca
Elaborar, proyectar, redactar oficios, Se redactaron los correos
informes, correos electrénicos que electronicos requeridos por
requiera el gerente, estableciendo una Sl el gerente, logrando una
excelente comunicacién entre gerencia comunicacién asertiva con
y las partes interesdas las partes interesadas
Realizar las ordenes de comisién y la
legalizacion de viaticos cuando lo Se realizaron las ordenes de
amerite el caso, ademas realizar el com|§|6n yla Ieg.ahzacmn de
: ) 3 : : Sl viaticos requeridas por el
informe de viajes respectivo que sirva gerente y el conductor de
de evidencia para las ordenes de gerencia
comision.
Cumplir los requerimientos que le Se cumplieron con todos los
designe el supervisor inmediato Sl TEguatmiEtos QesidNiiDs

por el Gerente de la
empresa

FECHA DE PRESENTACION

30 AGOSTO 2022

DATOS DEL SUPERVISOR

BERTHA LUCIA GUZMAN DIiAZ SECRETARIA GENERAL
NOMBRE CARGO e FIRMA| \
DATOS DEL CONTRATISTA
MANUELA CASTARN LAZA \
oo e G Sl
NOMBRE FIRMA




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.SP

FECHA DE EXPEDICION

CERTIFICADO DISPON. NRO

COMPROMISO QUE AMPARA

BENEFICIARIO
C.C NRO

EMPOCALDAS SAE.SP
NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERQO 000852

Tsmvinapendo purkon & benemias

2022/06/30
- 000670

CTTO 13012022, APOYO PROCESOS GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE LA EMPRESA, FORTALECIMIENTO RELACION
CASTANO SALAZAR MANUELA

1060652465

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utilizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
21201010050205 Otros productos de la propiedad intelectual (honor 18,900,000

TOTAL nsen;fgo’pniéuﬁﬁpwu. 18,900,000

JOSE OSCAR BEDO

Jefe Seccién F

PLAZO DE EJECUCION 180 DIAS



A PAGOSIMPLE | rwsn

Fecha creacién reporte: 2022-07-19, 05:01:52 PM Tipo Planiila: |: PLANILLA INDEPENDIENTES |

Perlodo Cotizacion:  agoslo de 2022 Poriodo Servicio: agosto de 2022 Referencia pago (PIN):  BE72472300

Fecna limite de pago: 2022-09-15

GUARDADA 19/07/2022
I. DATOS DEL APORTANTE
Razon Social  |MANUELA CASTANO SALAZAR
Documento CC1060652465 Direccion CL 8A #9 - 18 ALTOS DEL PORTAL
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3153716547
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO [Total Afiliados |1
Ciudad MANIZALES Departamento CALDAS
Iiep_re_ sent “;_tg Legal Identificacion

IMPORTANTE: SENOR APORTANTE, POR FAVOR VERIFIQUE LA LIQUIDACION ANTES DE REALIZAR EL PAGO, Simple S.A., da por entendido que, de realizar el pago con esta planilla, usted est4 de acuerdo con la
infarmacion consignada, en consecuencia, la atencidn de cualquier inconsistencia con las administradoras es su responsabilidad. Recuerde realizar el pago de sus aportes al Sistema Gereral de Seguridad Social dentro de las
fechas establecidas y evite posibles inconvenientes en la prestacion de los servicios con sus administradoras. Por favor tenga en cuenta que los pagos realizados después de las 3.00 p.m., se haran efectivos el siguiente dfa
abil

i.. DETALLE DEL APORTANTE

Datos de! Afiliado E Novedades Salud Riesgos Cajas Parafiscales | Total_|
» IR A ,l — |
e D oL CLCLEREERRErE L e ol I (e S P (el S - - = [ =
ovcsnes [oammowiwrema] = | » | [ TIIITI111] T (TR T T e T T ey R T ] tind
ILTYOTALES
187 Pansion I 18C Salug | IBCRiesgos |  1BC Cajas Iawmvmm[ Apores F5P | Apores F55 | Aportes Sakua |A,pomcmcuu| Aportes Cajas | Aportes Sena i Aportes ICBF I o s | ToTALFmAL |
T 31200000) 31200000 s120000[) %0 3 132.000] sq [T 5 150.000] § 6.300] S0l 30| 50 CEITEE: I T R Y
V. INFORMACION o \)(’) :
S o Periodo cotizacién salud
Cia habil de pago sin mora odo ol acion el
. g R 2 Enero Febrera Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Sepliembre  Octubre  Noviembre Diciembre
LR 0 O 0 0 0 0 5 & @8 0 0 0
Centro de Servicios Cafam - Supermecados Colsubsidia Mibanco - Carresponsables AKI - Supermercados Comfandi - Aimacenes Grupo Exito

| O T OO AR 8

(415)7709998485884(8020)8872472300(3900)0000000(96)20991 231

DL OO AR

8888724723000000000991231

MEDIOS DE PAGO PRESENCIALES Corresponsales: 4/72 - Punto de pago - Punto Red - Baloto - AKI (MiBanco) - MOVIiRED / Centro de Servicios: Cafam / Supermercados: Colsubsidio - Comfandi - Exito - I
' Carulla - Surtimax / App: Movil Colpatria - MOVii / Bancos: Mibanco - Banco de Occidente __|
i Bagina 1de 1 A

Lincas de Servicio FonoSiIMPLE: Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellir: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 B0 00 - Carlagena: 694 54 44 - Pareira: 340 25 B2 - Barranquilla: 361 BB 50 - Resto del Fais: 016000 971 971 -
|Mas que Facil, SIMPLE!

iEl Poder

e que sea raal {e necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
q G de lg SIMPLE}

Antes de imprimir,

-
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AG0 22 2022 13:56: 47 RBMICT 9,43
CARULLA MANIZALES
CCO EL CABLE PLAZA

CORRESPONSAL
BANCO AV VILLAS
G NICO: 002302238 TER: Q2238004 . 183929
(. BANC: 0052 -
10 CAJERG: 0002542741 48.300
RECIBO: 022512 RRE: 030543 49 pog
RECAUDO APRO: (034022
SERVICIO: 6347
FACTURA: 0000000000000C08872472300 '0:0952
*% PAGO FACTURA ¥** iR
TRANSACCION EXITOSA 799,
RECAUDO > 348.300 IvA
BANCO AV VILLAS es responsable por Los servicios J
prestados por el (B. EL CB no puede prestar .0

servicics financiercs por su cuenta,
Para reclanos conuniquese al;
01 3000518000

CONSERVE ESTA TIRILLA (0% SOPORTE
W CLIENTE o 1BR/2022
1999

1scedes Eoite o0, NIT 89C 200.628-9
HRR:TENEIGR R iEZE DE TH57N0V/2018
A RECLAMIS LL: i FL 018CO0 10007

FINIAELE BE Zvh- CREN CONTRIBUYSENTE

L0/ 2022 " 3E6 0334 C6 2183 2761

T



