J_)«/ GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empacaldas LISTA CHEQUEQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE ;";;“’”'07
SERVICIOS Y CONSULTORIA 29404
1. VALOR INICIAL
s /ALO 18.900.000
# CONTRATO Y ARO 130/2022 Acta N° 6 Y FINAL (ko o)
2. VALOR ADICION
)
CONTRATISTA MANUELA CASTARNO SALAZAR 3. V"‘L(?fZ}TOTAL 18.900.000
: 4, VALOR ACTAS
Nifgce 1.060.652.465 ANTERIORES () bl
CDP (#, rubro y fecha) 5. VALOR 3.150.000
¥ 670-21201010050205 - 22 JUNIO 2022 PRESENTE ACTA (-) i 2
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 0
852- 21201010050205 - 30 JUNIO 2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL
PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASI MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS
ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO J
DOCUMENTO VERIFICADOS # FOLIOS

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Perscnas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simpﬂﬁcado).
5- Pagos SENA y ICBF.
- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago _con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica inicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como fitulo valor

»

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcion (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentacién para ser archivada en la
carpeta correspondiente.

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion
y Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 30 DE DICIEMBRE DEL 2022
DATOS DEL SUPERVISOR o
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ | SECRETARIA GENERAL | %{;ﬁi‘d =
NOMBRE | CARGO | T CFIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86070465256 [ AHORROS T DAVIVIENDA
CUENTA | TIPO DE CUENTA | BANCO
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ACTA DE RECIBO N° 06 Y FINAL

CONTRATO: N° 130 DE 2022
CONTRATISTA: MANUELA CASTANO SALAZAR
OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS S.A. ES.P.,
FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASi MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA

ENTIDAD.

TOTAL.: $ 18.900.000 IVA INCLUIDO

PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
2022

RECURSOS:
PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 30 dias del mes de diciembre de 2022, se reunieron
Bertha Lucia Guzman Diaz, Secretaria General de EMPOCALDAS S.A. ES.P. en
su calidad de Supervisora y Manuela Castafio Salazar como contratista, con el fin
de realizar el Acta de Recibo N. ° 06 y final del contrato N.° 130 de 2022.

ITEM DESCRIPCION VALOR

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
1 EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO| $ 18.900.000
LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO

Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
R PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 890803239-9




REGIMEN COMUN, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566

RESOLUCION DIAN N° 18764025241121 DESDE DGR4 HASTA DGR50,000 VIGENCIA DESDE 10/02/2022 HASTA 10/08/2023

/) GESTION FINANCIERA F-GF-02
; DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A N° Mersion: 05
empocaldas 2022-02-11
pld bttt NO OBLIGADOS A FACTURAR
DMA _
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239-9
SECCIONAL GUARINOCITO CENTRODECOSTOS | 11101 | MANIZALES GERENCIA

CIUDAD Y FECHA:

MANIZALES 30 DE DICIEMBRE DE 2022

NOMBRES Y APELLIDOS:

MANUELA CASTANO SALAZAR

CEDULA O NIT:

1,060,652,465

DIRECCION:

Clle 8a - # 9 -18 Villamaria TELEFONO

3153716547

DESCRIPCION DE LA OPERACION

Apoyar los procesos de la gestién administrativa, comunicacional y la

asistencial propios de la gerencia de Empocaldas S.A. E.S.P.

Nombre MANUELA CASTANO SALAZAR SUBTOTAL:
Cedula 1,060,652,465 TOTAL RETENCIONES
FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR TOTAL A PAGAR:

$3.150.000

$ 3.150.000

En mi calidad de Administrador de la Seccional, CERTIFICO, que durante la atencién del evento que generd el gasto urgente
e imprescindible, no fue posible encontrar un proveedor responsable de IVA y por ende se procedid a redlizar la compra con

un proveedor no responsable de IVA.

FIRMA
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4,_‘\: INFORME DE ACTIVIDADES
ampidaisse CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
# CONTRATO Y ANO 130 DE 2022 INFORME N* 6 FINAL
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR
N* DE IDENTIFICACION 1,060,652,465
APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL ¥
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S A. E.5.P., FORTALECIENDO
OBJETO DEL CONTRATO: LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE LA EMPRESA. ASI MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.
OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES FORCENTAJE DE ACUMULADO D
EJECUACION DE LA ACTIVIDAD
Coordinar, administrar y gestionar la agenda e ﬁ"‘"“:‘:“ : |  Cadalunes del mes de
personal del gerente ds Empocaidas 5.A & ’; ““u": o ;’.’e b Yoo g noviembre se comparté fa Toi%
E 5P y sincronizaria con la seccién de OOPECHYE | L rta ol gacents con ol frea
; informacién al drea de
Comunicaciones y Prensa de comunicacicnes .
comunicaciones
Se direccionaron las
soiicitudes y documentos que
Revisar, recepcionar y direccionar las debian ser firmados por el
solicitudes y documentos que deban ser sl Gerente, luega de esto se 100%
firmados por la gerencia y lusgo distribuirios: pasaron a distribuir en las
en las secciones respectivas. respectivas dependencias,
flevando un control al momento
de entregar el documento
Apoyar a la seccién de comunicaciones Se apoy6 el érea de
y prensa en tedo la relacionado con los comunicaciones en la
procesos del componente de sl sincronizacién con las 100%
comunicacién externa y sincronizar las respactivas actividades, tanta
actividades con el nivel gerencial. Internas como extemas.
Acampafar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y
diferentes eventos, con el fin de acercar
la gerencia a la comunidad y a todos En el mes de noviembre no se
los entes de control requeridos y partes sl acompaid al gerents a ningdn 100%
interesadas , con el fin de realizar Municipic
registro fotogréfico, para coordinar la
difusién con la seccién de
Comunicaciones y Prensa.
Fortalecer las relaciones institucionales
desde gerencia hacia los clientes 80tV Una comunicaciin
internos,come los son jefes, empleados constante y acertiva tanto con
y colaboradores de las seccionales, los empleados de la empresa
departamentos y clientes externos si como con ks clientes extarnos, 100%
como los grupos de valor y prestarles brindando la mejor atencién y
una adecuada y oportuna atencién, ayudando a agendar las
ademds de agendar las reuniones que reuniones pertinentes.
sean requeridas
Apoyar a la secretaria General en la
planeacién, ejecucion y evaluacidn de Se apoyé en la planeacidn y
las juntas directivas, Asambleas de ejecucién de una junta
accionistas, rendicién de cuentas y los sl directiva, en la cual se realizé | Junta directiva 19 diciembre 100%
eventos estratégicos que se requieran la respectiva logistica y asi 230pm
con el fin de fortalecer la imagen fortalecer la imagen
institucional y el posicionamiento de institucional
marca
Elaborar, proyectar, redactar oficios, Se redactaron los correos
informes, correos electrénicos que slsctronicas requeridos por el
requiera el gerente, estableciendo una L] gerente, logrando una 100%
excelente comunicacién entre gerencia comunicacion asertiva con las
y las partes interesdas partes interesadas.
Realizar las ordenes de comisién y la S real a8 ordenes d
\eqalizaci i I e realizaron las ordenes de
e . et e comisény a leglzacien do o
" A o Sl sl viatices requeridas por el 7 Ordenes de comisién 100%
informe de viajes resp: 0 que sirva W.m ¥ ol de
de evidencia para las ordenes de arano
comisién.
; Se cumplieron con todos los.
St s o B -
g P ol Gerente de la empresa y fa
(secretaria general) y el gerente secretaria general
FECHA DE PRESENTACION I 30 DICIEMBRE 2022
DATOB DEL SUPERVISOR =
BERTHA LUGIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL (1] ,l’
NOMBRE CARGO ¢ __FIRMA
DATOS DEL CONTRATISTA ' ‘ i
MANUELA CASTARO SALAZAR ) Q [
-
NOMBRE FIRMA
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Manizales, diciembre 30 de 2022

LA SECRETARIA GENERAL DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN CALIDAD DE
SUFERVISORA DEL CONTRATO No. 130 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafo Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de” Villamaria, cumplio satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 06 y final del
contrato No. 130 de 2022, correspondientes al mes de diciembre de 2022
acumulando el 100% de ejecucion del contrato.

Para constancia se firma a los treinta (30) dias del mes de diciembre de 2022.

o
BERTHA LUCIA GUZMAN DiAZ
Secretaria General
Supervisora

° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) () 8867080 NIT: 830.803.239-9



EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P
EMPOCALDAS SAE.SP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000852

FECHA DE EXPEDICION 2022/06/30
CERTIFICADO DISPON. NRO - 000670

COMPROMISO QUE AMPARA CTTO 130/2022, APOYO PROCESOS GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE LA EMPRESA, FORTALECIMIENTO RELACION

BENEFICIARIO CASTARO SALAZAR MANUELA

C.C NRO 1060652465

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utilizados con otro fin, (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
21201010050205 Otros productos de la propiedad intelectual (honor 18,900,000

N
TOTAL REGI?‘WRWTAL 18,900,000

PLAZO DE EJECUCION 180 DIAS

JOSE OSCAR BEDO

Jefe Seccién Pyesupuesto



.|‘,.‘

EMPOCALDAS S.AE.S.P

*F-GC-18 GESTION CONTRATACION
R’A‘i‘r 5'62041 " EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS
ayQ (Aplica para prestacion de servicios y consultorias)
MANUELA ,
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CASTANO DIRECCION: [IMANIZALES
- _||sALAZAR |
~ |[FECHADE |
NITO CEEl-JLA 1060652465 CALIFICACION|[2022-12-22
NUMERO DE CONTRATO: 130/2022 CALIFICACION|3

Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

calificacion N/A

Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala:

Si no es posible evaluar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de

TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES

)

EVALUADOR: (INTERVENTOR)

CLASIFICACION CRITERIO A EVALUAR CALIFICACION
CALIDAD DEL  |[Cumple con el objeto del contrato conforme a los 3
SERVICIO requerimientos técnicos.

Entrega oportuna de los documentos para pei‘feccionarj 3

el contrato.
SLEJthkIZhggNTO Entrega oportuna de documentos necesarios para el 3

tramite de pagos. L

Cumplimiento en el cronograma de actividades. 3

Presentacion a tiempo de la afiliacién de la afiliacion 3 ]

propia y/o del personal a cargo.
MANEJO DEL Cumplimiento en pag?ae salarios, parafiscales y 3
CONTRATO seguridad social.

Cumple en forma estricta y oportuna con la presentacion 3

de los informes técnicos.

CALIFICACION

CRITERIO DE EVALUACION PORCENTAJE| PUNTAJE X ASPECTO
Calidad de la Obra L 40% 3 1.2 |
Cumplimienfo de Plazos 30% T > 7L 0.9 ]
Manejo del Contrato 30% jL 3 | 0.9

y | 4
NOMBRE: |} div{

d_(d\afo 4020/ [BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ

[CARGO: secietaid._0° qelenild |

Secretaria General

[FIRMA:

L.

Lwl.'/j |




