I GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
é{;/ LISTA CHEQUEOQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE ;ozr;gzﬂi
empocalda SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
# CONTRATO Y ARO 163/2022 | ActaN° 1 FINAL fisgiuide VA s
2. VALOR ADICION
*)
CONTRATISTA JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO - i 2.000.000
. 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 1,053,844,172 ANTERIORES ()
5. VALOR
CRP (o yiote) 714 - 212020200901 - 01 JULIO 2022 | PRESENTE ACTA () & Daviom
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 0
938 - 212020200901 - 05 JULIO 2022 (3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, LA GESTION DOCUMENTAL Y LA
GESTION ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. ESP.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO {
DOCUMENTO VERIFICADOS V| #FoLios
1- Acta original X 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). 1
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a NA
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X 1
5- Pagos SENAy ICBF. NA
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) X 1
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). NA
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X 3
8- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacién) NA
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica tnicamente para acta de
liguidacién) NA 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y seré subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacidn para ser archivada en la

carpeta correspondiente. Iy

NOMB E QUIEN RECIBE ~ FIRMA

4

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Caopia del acta 1
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). 1
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). 1
Informe de actividades a cargo del Supervisor. 2 Q,\,o AT
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista 5 \A_e - WL
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas jurfdicas). A
W2 =
Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion
y Proyectos (firma de recibido) NA
Copia del registro presupuestal 1
Fecha de presentacién
AN .
DATOS DEL SUPERVISOR o} iEe g
ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ SECRETARIA GENERAL (E) [ %
NOMBRE CARGO - {-\}lRMA 7
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS e
0550488403552612 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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Construyendo juntos tu bienesta

obierno de
& CALDAS
@ www.em pocaldas_com.co
ACTA DE RECIBO N° 01 FINAL

CONTRATO: N° 163 DE 2022
CONTRATISTA: JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO
OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, LA GESTION DOCUMENTAL
Y LA GESTION ASISTENCIAL PROPIOS DE LA
GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

TOTAL: $ 2.000.000 IVA INCLUIDO
PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO. HASTA EL 19 DE JULIO DE 2022

RECURSOS: PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 19 dias del mes de julio de 2022, se reunieron Angela Maria
Zuluaga Mufioz, secretaria general encargada de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en su calidad
de Supervisora y Juan Diego Salazar Agudelo como contratista, con el fin de realizar el Acta
de Recibo N. ° 01 final del contrato N.° 163 de 2022.

ITEM DESCRIPCION VALOR

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, LA GESTION DOCUMENTAL Y

1 |LA GESTION ASISTENCIAL PROPIOS DE LA| °2000.000
GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
VALOR TOTAL DELACTA $72.000.000

Atentamente,

drhduoae

Idas S.A. E.S.P.

Supervisor

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 880.803.239-9
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Manizales, julio 19 de 2022

LA SECRETARIA GENERAL ENCARGADA DE EMPOCALDAS S.A.E.S.P.EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 163 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista Juan Diego Salazar Agudelo, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.053.844.172 de Manizales, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 01 final del
contrato No. 163 de 2022, correspondientes al mes de julio de 2022.

Para constancia se firma a los diecinueve (19) dias del mes de julio de 2022.

(
Fasdands.
ANGEL IA ZULUAGA MUNOZ o
Secretaria General (E)

Supervisora

° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT:-830.803.239-9
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INFORME DE ACTIVIDADES

&/ -ﬂ CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
s ey
# CONTRATO Y ANO 163 DE 2022 INFORME N° 1 Final
CONTRATISTA JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO

N° DE IDENTIFICACION

1,0563,844,172

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, LA

OBJETO DEL CONTRATO: GESTION DOCUMENTAL Y LA GESTION ASISTENCIAL PROPIOS
DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A . ES.P.
OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES
La agenda personal del
gerente es manejada
. o mediante Microsoft 365
Coordinar y administrar la agenda
personal del gerente de Sl Ouiook; Codaeamens
Empocaldas S.A. E.S.P se le expone la agenda
T al gerente para su
respectiva aprobacion
y coordinacion.
Formato de control de
documentos
entregados a otras
dependencias. En el
Share Point de
Recepcionar los documentos eG:;i?:raé: f uedein
internos que deban ser firmados n S
Sl correspondientes al

por la gerencia y luego distribuirlos
en las secciones respectivas.

mes de julio de 2022
en la ubicacion
Escritorio - Gerencia -
Ano 2022 -
Seguimiento Entrega
de Documentos - julio
2022.




Clasificar, ordenar, describir y
custodiar las series documentales
propias de la gerencia de
Empocaldas como son las
resoluciones, circulares y demas
actos administrativos y
empresariales emitidas por esta
area.

SI

En el mes de mayo se
emitieron las
resoluciones que van
desde el numeral 090.
Cada resolucion es
recibida, firmada,
numerada, archivada y
digitalizada, las
podemos encontrar en
el archivo fisico de la
gerencia y en el
computador con la
siguiente ubicacion:
Escritorio - Gerencia -
Afo 2022 - Actos
Administrativos -
Resoluciones -
Circulares - iulio

Clasificar, ordenar, describir y
custodiar la serie documental
Actas de Asamblea de Accionistas
las cuales adquieren un valor
secundario dada su contribucion a
la memoria institucional.

S|

Se realizd la asamblea
general ordinaria de
accionistas para la
vigencia 2021-2022 de
alli surgio la respectiva
acta la cual se
encuentra custodiada
por la gerencia de
Empocaldas.

Clasificar, ordenar, describir y
custodiar la serie documental
Actas de Junta Directiva las cuales
adquieren un valor secundario
dada su contribucion a la memoria
institucional.

Sl

Se realizé la Junta
Directiva propia del
mes de junio, se envid
la citacion respectiva
por medio del correo
electronico a cada uno
de los miembros de la
Junta, se realizo el
acta, se recolectaron
las firmas y
posteriormente se
envia por el correo
electronico dado que
en la sigueinte reunién
de Junta Directiva se
pone a consideracion
para su respectiva
aprobacion.




Atender a los clientes internos y

Recibimos y
atendemos a cada uno

Fit Sl de los clientes internos
externos de la empresa. y externos que
requieren del gerente.
Se elaboraron las
6rdenes de comisién
correspondientes para
cumplir con la agenda
pactada en cada una
de las seccionales
donde Empocaldas
Realizar las ordenes de comisién y presta el servicioy a
la legalizacién de viaticos cuando Si las cuales el gerente
lo amerite el caso. debe asistir para
reunirse con los
alcaldes, revisar las
obras que se estan
gjecutando en cada
municipio y visitar a los
funcionarios de la
empresa.
Se realiza el respectivo
Realizar el informe de viajes :r;forme (:lje Tla;e§ c_ite
respectivo que sirva de evidencia Sl wHad Lfmat = ?S i fs
para las ordenes de comision. Qhaglsuiliee Brienic
a los municipios donde
se presta el servicio.
Cumplir las demas
responsabilidades que en razoén 2 :
de su cargo le asigne su superior S Sin observaciones.
inmediato.
FECHA DE PRESENTACION | 19 JULIO 2022
DATOS DEL SUPERVISOR
ANGELA MARIA ZULUAGA SECRETARIA ‘Lr & D ‘\E
MUNOZ GENERAL (E) \,'\JC\Q (,\ w L T g, U\mQ
NOMBRE CARGO — | FIRMA ¥ "
ey .
DATOS DEL CONTRATISTA —/ il

JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO

NOMBRE

i ; FIRMA—

JJ%@ <

( l/’
;
2



RESUMEN PLANILLA PAGADA

C
i
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ’l b
DENTIFICACION ov RAZON SOCIAL cLase foooiae ARL F_PRESENTAGION ACT ECO TIPO O EMPRESA S a
10988112 L] SUAN DEGD BAATM ATUORLD i a POSITIVA - 1623 (oaca L= Haturnl -
MUN DEP DIRECCION TELEFONO EMAL EXENTO DE PARAFISCALES
RE) CRMBNAS INTADER? JUANDIEGOS07 @OUTLOOK. COM N
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
FERODOPENSION | PERODOSALUD | PLANLLA | TPOPLANLLA | FECHAPAGO |CENTRODETRABAI| DEPARTAMENTO |  MUNCPIO | VALORPAGO | NTERESXMORA _ [ENTIOAD
20208 2m208 280 [ 2220025 | 1eoos 108 centRos | CALDAS | weoas T mam | o | Bascopamenoa
REF DEPAGO | FECHALWITE
NAFLIADOS E chries ESTADO PLANLLA
1 280 2220719 Pagess
EMPLEADO | NOVEDADES DiAS PENSION SALUD cor RESGOS | TARFA 3 M Ty
! 3 o
° e mmw!samzaﬁf:a};}g T e e T pe e el R i A b e el S el PR e 55 mg§ ne
£,
| pounsim  FRALSADED | 1o { ' ! ] I ] f [ 0 50{30] ¢ [30 COLVENSION) Lot} gy o nﬁ.‘gmf‘ Cosons 7 g of MO gopl goosn o o osio| maxel N
RESUMEN PLANILLA PAGADA :
~
!
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ¥
'DENTIFICACION ov RAZON SOCIAL CLA ARL F. PRESENTACKON ACT.ECO TIPO O EMPRESA S a
oc 10smsm1r2 o AN DGO SALATAR ADUOSLD ' ] POSITIVA - 1423 avica. 29 Nt i
MUN-DEP TELEFONO EMAL EXENTO DE PARAFISCALES
11 CR 24 B W AS 34 ANTATER m HTLOOR COM N
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
FERC00 PENGION | PERIODOSALUD | PLabLLA | TPOPLANLLA | | 0 |  MuncPO | VALORPAGO |  INTERESXMORA _ [ENTIDAD RECALDO
20205 2was 23z8m0 [ 220708 | 10008108 CentRos | ouoas | wawmes | awmw | ° | sarcopavaenoa
REF DEPAGO | TECHALWATE
N AFILIADOS @ Aole ESTADO RLANRLA
3 22850 Pogats
TOTALES IBC
1BG PENSION 1BC SALUD 1BC RESGOS BCCAAS | 1BC PARAF
71000001 7,000 7,000,001 1
RESUMEN DE PAGO
VALOR SALDOS E
SUBSISTEMA cODIGO NIT ov AFILIADOS LIQUIDADO VALORUPC | INCAPACIDADES | VALOR A PAGAR
DESCONTADOS
AF P(Adminis 1) 1 160.000] 0 0, 160.
COLPENSIONES [ 2514 [ 900336004 | 7 1 160.000 0| 0 160
EPS{Administradoras: 1] 1 125.000] [0 0 125,000/
NUEVA E.P.S.SA. [ EPS037 | s00156264 | 2 1 125,000 [ 0 125.001
ARP{Administradoras: 1) 1 5.300) 0 0 5.300|
Gran Total 251000[ ol 0 285.000

Pagina 1 2022-07-05



EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P
EMPOCALDAS SAE.SP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERQ 000938

Comanpensis ek b il
FECHA DE EXPEDICION 2022107105
CERTIFICADO DISPON. NRO -000714

COMPROMISO QUE AMPARA CTTO 163/2022 APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, DOCUME

BENEFICIARIO SALAZAR AGUDELO JUAN DIEGO
C.C NRO 1053844172

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utilizados con ofro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPGION VALOR
212020200901 Personal supernumerario 2,000,000

TOTAL nemf?nﬁ‘ﬁup’}sru 2,000,000

PLAZO DE EJECUCION 30 DIAS




CERTIFICADO

MANIZALES, 26/01/2021
CALDAS, -
COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior JUAN DIEGO SALAZAR
AGUDELO con Cédula de Ciudadania nimero 1053844172

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS

Namero 0550488403552612
Fecha de apertura 13/02/2019
Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S A



FlEmpocaldas (@) empocaldas_oficial
empocaldas sy cobiemnode & empo@empocaldas.com.co
; e w CALDAS Wiz & www.empocaldas.com.co

EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO del contratista de la Gerencia JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO en
el formato F-GF-10 Version 3 de Septiembre de 2016. Se encuentra a PAZ Y
SALVO por todos los conceptos relacionados a los elementos devolutivos
propiedad de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en lo concerniente a la seccién de
suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los Ocho (08) dias del mes de Julio de 2022.

"Se anexa a la presente certificacion el formato anteriormente
mencionado”

A
( cf“ ;

NTIAGQ) LOPEZ DIAZ

efe Seccidn Suministros

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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I GESTION DOCUMENTAL F-GD-20
mgg:/? . Version: 01
= PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22
CIUDAD MANIZALES FECHA
CONTRATISTA | JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO # CONTRATO
SUPERVISOR (E) | ANGELA MARIA ZULUAGA MURNOZ

ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ, SECRETARIA GENERAL ENCARGADA, en calidad
de Supervisor del CONTRATO 163/2022 CERTIFICO que recibi del contratista JUAN
DIEGO SALAZAR AGUDELO la INFORMACION DOCUMENTADA generada y utilizada en
el desarrollo del contrato en mencién, tal como se relaciona a continuacion:

- RESOLUCIONES DE LA VIGENCIA 2022 DEL 01 DE JULIO AL 19 DE JULIO DE
2022 (ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL)

- CIRCULARES DE LA VIGENCIA 2022 (ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL)

- ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA VIGENCIA 2022 JULIO DE 2022 (ARCHIVO
FISICO Y DIGITAL)

- ACTAS DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS VIGENCIA 2022 (ARCHIVO FiSICO Y
DIGITAL)

FIRMA pEL SUPERVISOR 7

%&3 e&oM 4 %\&w@ mqw%

YULIANA MARCELA CASTRO VALENCIA, en calidad de encargado del Archivo de
Gestion, CERTIFICO que el sefior(a) JUAN DIEGO SALAZAR AGUDELO identificado(a)
con ceédula de ciudadania nimero 1.053.844.172 se encuentra a PAZ Y SALVO con la
devolucién de préstamo de documentos.

FIRMA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GESTION



