Qj GESTION DE CONTRATACION VF-G'C",.z'(?G y
empiieidas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE omrznroe ]
S SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 17.334 672/
- (incluido IVA) ) i
#CONTRATOYANO | 134DE2022°| ActaN%4 | 134DE2022 |- e -
2 (+)
CONTRATISTA LAURA DANIELA OCAMPO CUARTAS ¥ | 3 VAL(?TJOTAL 17.334.672},/
; 4. VALOR ACTAS F 4
I 1058820400 \/ ; ANTERIORES (-) R.G67.300
v 5. VALOR
CDP (# rubro y fecha) 00687 DEL 30 DE JUNIO DE 2022 O sy 2.889.112)
/ 6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) 00894 DE JULIO 01 DE 2022 EJECUTADO 5.778.224|/”
(3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA /
SECCION DE CARTERA DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

/ CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y 11305 \/
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y[+ Fouos

1- Acta original

1

(Personas juridicas).

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02|X

N

tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a

4- Factur; (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica tnicamente para acta de liquidacién)

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de

liguidacién)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Gnicamente para acta de

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

carpeta correspondiente.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la docum?t.u?"ph ara ser archivada en la
AV

QQ Q&tha (Qinorol 4

NOMBRE DE QUIEN RECIBE |

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA ~—— &—

/

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas|X
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal A

Fecha de presentacion 31/10/2022 /

| \
DATOS DEL SUPERVISOR YA
M° ALEJANDRA CLAVIJO HOYOS JEFE SECCION CARTERA MEV.V SV S)
NOMBRE CARGO FIRMA \\
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS \
0640363776 AHORROS BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO PARCIAL No.04 v

CONTRATO No. 134 DE 2022 /

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA SECCION DE CARTERA DE EMPOCALDAS S.A
E.S.P

CONTRATISTA LAURA DANIELA OCAMPO CUARTAS

C.C. No. 1.058.820.400 /

VALOR CONTRATO  $17.334.672 IVA iNCLUID({

VALOR ADICION AL CONTRATO 0

VALOR PRESENTE ACTA $2.889.113 ¥

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $17.334.672 /
ACTA PARCIAL No.01 $ 2.889.112
ACTA PARCIAL No.02 $ 2.889.112
ACTA PARCIAL No.03 $2.889.112
ACTA PARCIAL No.04 $2.889.112 /
SALDO POR PAGAR $5.778.224 /

/

En Manizales (Caldas) a los (31) dias del mes de Octubre de 2022, se reunieron: MARIA
ALEJAN CLAVIJO HOYOS Jefe Seccion Cartera de EMPOCALDAS S.A. ESP., y la
contratista LAURA DANIELA OCAMPO CUARTAS con el fin de tramitar el pago parcial No 04 /

correspandiente al Contrato No. 134 de 2022.
|

MARIA A&LEJAND A CLAVIJO H

Jefe Seccidn Cartera

Supervisor.

Yoawra, D anl(fo C

LAURA DANIELA OCAMPO GUARTAS /

Contratista

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, Octubre 31 de 2022

DOCTORA

MARIA ALEJANDRA CLAVIJO HOYOS
Jefe Seccioén Cartera

EMPOCALDAS S.A. ES.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No.134 de 2022.

OBJETO: Prestar apoyo a cada una de las actividades que se ejecutan en la seccion de cartera de
Empocaldas S.A E.S.P.

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas en los dias laborados del mes de
OCTUBRE de 2022, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

1) Consolidado de la facturacion centrada del proceso septiembre, de las 24 seccionales.

2) Envio de las facturas de cobro y oficios del proceso de septiembre a las diferentes
empresas de Aseo.

3) Elaboracion de oficio de cobro a la Empresa de Aseo Emas por valor adeudado en la
vigencia 2021, por servicios prestados en los Municipios de Salamina y Marulanda.

4) Levantamiento de informacién sobre el estado de la cartera de los suscriptores
solicitados por parte de la secretaria juridica.

5) Elaboracion de la rotacién de la cartera con corte a Julio 2022.

6) Digitalizacién del Balance de Subsidios de las diferentes seccionales respectivas al
proceso de agosto 2022,

7) Elaboracién de archivo en Excel con relacién de los datos sobre los suscriptores
subsidiados por cada Municipio, para envio respectivo al correo de cada Alcaldia.

8) Generacion del reporte de subsidios en archivo Excel, para envio mediante correo a los
diferentes Municipio.

9) Una vez en firme las facturas de cobro por concepto de subsidios, se procede a enviar

a cada Municipio (a las Secretarias de Hacienda, de Planeacién o a quienes
corresponda) la documentacion propia del proceso, para comunicar la cuenta de cobro
del proceso de agosto y validar los documentos requeridos por cada Municipio para
efectuar el pago.

10) Actualizacién de los pagos realizados por parte de los 1.487 usuarios que fueron
transmitidos para el inicio de los procesos por jurisdiccién coactiva.

11) Oficios de remision al sistema solicitando claridad frente a la inconsistencia en
diferentes reportes generados para la seccion.

12) Oficio remitido al asesor de gerencia, con el estado de los requerimientos generados al
sistema solin, actualizando la funcionalidad del mismo para la seccién cartera

13) Cargue de las suspensiones por seccional al terminal de los contratistas para el
desarrollo de la actividad.

14) Cruce de informacién respectiva a los procesos de suspensién, para realizar
seguimiento al desarrollo efectivo de dicha actividad.

15) Se realizaron los Reportes de Pago referentes a los pagos efectuados por conceptos
de Subsidios, Conjunta y venta de agua en carro tangme.

vCarrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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16) Una vez recibidos los Recibos de Caja oficial, por parte de Tesoreria, se envian a las
seccionales los referentes a la venta de agua en carro tanque y los demas recibos
oficiales de caja, se archivan en la seccién de cartera.

17) Remision del Actas de Inicio y Convenios para los procesos de facturacién de
subsidios y conjunta.

18) Cargue de las suspensiones en el sistema Empresarial, para las diferentes
seccionales.

19) Envio de MD altos a los diferentes administradores de las seccionales.

20) Elaboracién de facturas de cobro por venta de agua en carro tanque.

21) Remisién de 1 presunto fraude en el Municipio de Chinchina.

22) Se hacen las llamadas respectivas para el cobro de la facturacién de subsidios en los
diferentes Municipios.

23) Se genera la informacién solicitada desde la seccién juridica frente al estado de cartera
de algunos suscriptores.

24) Asistencia a reunién con los Ingenieros del Sistema solin para abordar temas
referentes a la inconsistencia y capacitaciones en los reportes generados a la seccion.

25) Se archivé toda la nueva informacién referente a los procesos existentes hasta la fecha
en la Seccion Cartera.

Nota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las labores
encomendadas

Cordialmente,
LAURA DANIELA OCAMPO'CUARTAS

CC 1.058.820.400 de Neira Caldas
Contratista

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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Manizales, Octubre 31 de 2022

LA JEFE DE SECCION CARTERA DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR DEL
CONTRATO No 134 DE 2022

CERTIFICA QUE:

La contratista LAURA DANIELA OCAMPO CUARTAS, identificada con cédula de ciudadania Nro.
1.058.820.400, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que se
reporta en el Acta Parcial No. 04 del contrato No. 134 de 2022, correspondiente al mes de

Octubre de 2022.

Para constancia se firma a los (31) dias del mes de Octubre de 2022.

ervisora
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