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BRINDAR APOYC A LA SECRETARIA GENERAL — PROFESIONAL JURIDICA DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES

PROCESOS JUDICIALES — ADMINISTRATIVOS QUE SE ADELANTAN EN |LA DEPENDENCIA.
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TIPG DE RECURSOS PROFIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO
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1- Autcliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturalés) o Certificado de Curnplimiento del Articulo 50 de |a Ley 788/02 (Personas juridicas).

2- Factura (Régimen Comiin) o Factura equivalente (régimen simplificado).

3- Pagos SENA y ICBF.

4- Evaluacidn del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para el acta final}

5- Planillas da pago con firma de los trabajadores {cuando sé cuente con personal a cargo).

5- Informe de actividades. a cargo del Supervisor.

X

WNota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y.sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente.
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Distribucion por centro de costos. Formatd F-GF-32
Fecha de presentacion 30 NOVIEMBRE DE 2018 \‘ ﬂ
DATOS DEL SUPERVISOR A
ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA, Y A YD AL
NOMBRE CARGO ) FiRMl =
\
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
488.400.601.8990 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




‘CONSULTA . EMPLEADC
Razdn Sogial: SEBASTIAN DIAZ VALENCIA
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CONTRATO N°

OBJETO:

CONTRATISTA
VALOR DEL ACTA:

ACTADE PAGON®9

0145 DE 2018

BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL — PROFESIONAL
JURIDICA DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS
JUDICIALES — ADMINISTRATIVOS QUE SE ADELANTAN EN LA

DEPENDENCIA.
SEBASTIAN DIAZ VALENCIA.

$587.500

En la ciudad de Manizales, a los TREINTA (30) dias del mes de NOVIEMBRE del 2018, se
reunieron: ANGELA WARIA ZULUAGA MUNOZ, profesional juridica de la entidad en los
diferentes procesos judiciales — administrativos de EMPOCALDAS S.A. E.S.P., en representacion
de la Empresa contratante y SEBASTIAN DIAZ VALENCIA como contratista, con el fin de realizar
¢l acta de pago N° 9 del Contrato N° 0145 del 2018

RELACION DE PAGOS

VALCR DEL CONTRATO $6.171.812
ACTA9 $587.500
VALCR EJECUTADO $4.409.312
POR EJECUTAR $1.175.000

EMPCCALDAS S.A_E.S.

\J

Contratista

A'N:GELA ARTA u:LtjA“G:Annuﬁtoz ) SERASTIAN DiAZ VALENCIA
Profesional Juridica

P.



EMPOCALDAS S.AE.S.P
GESTION FINANCIERA

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239.9
CENTRO OE CO5TOS CODIGO DEL PROCEDIMIENTO I No. g

REGIMEN:-COMURN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
{LEY 788/2002, ART, 37 DECRETO 522/2003, ART 3}

CILUDAD Y FECHA: MANIZALES OCTUBRE 31 DEL 2018
NOMBRES Y APELLIDOS; SEBASTIAN DIAZ VALENCIA
CEDULA O NIT: 1053843856

DIRECCION; CARRERA 20A #71-51 31952308066

DESCRIPCICN DE LA OPERACION
SRINDAR APOYC A LA SECRETARIA GENERAL ~ PROFESIONAL JURIDICA DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESCS
POR CONCEPTO DE: - JDICIALES ~ SOMINISTRATIVOS QUE $E ADELANTAN EN LA DEPENDENCIA,

SUBTOTAL: $: 587,500

RETENCION REN1S

VA ASUMIDD { &

TOTAL A PAGAR: 3: 587,500

iFIRMX DE ACEPTACICN VENDEDCR
CC.1053843856




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P
EMPOCALDASS.AESP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERG 000786

FECHA DE EXPEDICION 2018/07124
CERTIFIGADCG DISPON. NRCG  -000727

COMPROMIS® QUE AMPARA CONTRATO.DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 0445 JUL 24 DE 2018 BRINDAR APO
YO A LA SECRETARIA GENERAL - PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA

BEMIFIGIARIO DIAZ VALENCIA SEBASTIAN

C.C NRO 1053843856

Con et presente aclo adminisirativo se afecta de manera definitiva, la{s) apropiacion(es) y no serén

ufiizados con olro.fin. (Regquisito de perfeccionamiento y anterior a fa efecucion).

RUEBRQ
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
21010115 Remuneracion Aprendices y Pasantias (Ley 789/2002 6,171,812
TOTAL REGH PRE _

W‘}r\ j_liPUESTAL | 6,171,812

FLAZO DE EJECUCICN {60 DIAS

JOSE QDSEAR HEDOYA AGUIREE

«Jefe Seceion Rresupuesto



Manizales, noviembre del 2018

Doctora
ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ
Profesional Unidad Juridica.

REFERENCIA: Informe actividades realizadas

OBJETO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL — PROFESIONAL
JURIDICA DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS JUDICIALES —
ADMINISTRATIVOS QUE SE ADELANTAN EN LA DEPENDENCIA.

A continuacion permitame realizar la relacion de las actividades realizadas los Ultimos 15
dias del mes de NOVIEMBRE, en consideracidn a la ejecucion del objeto y obligaciones
del confrato 0145 de 2018:

OBLIGACIONES

1. Apoyar a la Secretaria General de la entidad en las funciones que desarrolla acorde
con el cargo, cuando {o requiera su titular.

Hasta el momento no he sido requerido por la Secretaria General para realizar alguna
actividad en particuiar.

2. Sustanciar la respuesta a peticiones internas y externas.

3. Sustanciar demandas y/o acciones que se promuevan en contra de la empresa ante
los diferentes despachos judiciales, asi como los requerimientos que se hagan en
los diferentes procesos en donde es parte la entidad.

Para cumplimiento de lo anterior se ha realizado:

» Proyecto de contestacién tutela SARITA OSORIO GIRALDO

o Proyecto de contestacion tutela CARLOS ALBERTO SALAZAR

o Proyecto de contestacion tutela OSCAR JHONNY — BLANCA NIDIA
o Poder amplio y suficiente proceso CARDER

o Sustitucion de poder YURI ANDREA ROJAS MORENO

e Proyecto de minuta JORGE CANO

o Reasolucion JORGE CANO

¢ Proyeccion alegatos de conclusion JAVIER ELIAS IDARRAGA

4. Manejar la agenda en relacion con las diligencias, términos, compromisos, y
actividades a desarrollar por la profesional de la unidad juridica.

Para cumplimiento de [o anterior se ha realizado:



e |lamadas a Juzgados para averiguaciones de agenda en general cuando sea
requerido por la Profesional de la Unidad Juridica.

5. Sustanciar y/o contestar demandas gque deba promover la empresa.
e Proyeccion denuncia ANA MARIA CORREA

6. Recepcion, radicaciéon y tramite de la correspondencia interna y externa que
recepciona y donde funciona la oficina juridica.

Para cumplimiento de io anterior se ha realizado:

» Recepcion de peticiones, quejas o reclamos que han sido radicados en conira
de la entidad y de los cuales la oficina juridica tiene competencia.

7. Apoyar la gestion y funcionamiento del comité de conciliacion.

Hasta el momento no he sido requerido en esta tarea por parte de la Gerencia ni de la
Profesional Juridica de Empocaldas S.A E.S.P

8. Apoyar la sustanciacion de las providencias que se requieran con ocasion a las
actuaciones disciplinarias en segunda instancia al Gerente de la Entidad.

Hasta 2l momento no he sido requerido en esta tarea por parte de la Gerencia ni de la
Profesional Juridica de Empocaldas S.A E.S.P

9. Eiaborar la elaboracion de oficios, exhortos y demas documentos que se requieran
para el adelantamiento de las actuaciones que adefanta la profesional de la Unidad
Juridica. '

o Solicitud de certificacidén MAURICIO LOZANO
e Resolucién JEFE DE PLANEACION

10. En relacién con el drea administrativa y de gestion humana, apoyar las diferentes
actuaciones que se surtan en relaciéon con las situaciones laborales de los
colaboradores de la entidad, cuando se requiera.

Para cumplimiento de lo anterior se ha realizado:

¢ Organizacion de bitacoras en digital.

11. Revisar estados y carteleras judiciales virtuales través de la plataforma infojudicial
y de la pagina web de la rama judicial (consulta procesos).

Para cumplimiento de lo anterior se ha realizado:



« Revision de los procesos asignados por la Profesional Juridica de Empocaldas
SAESP

12. En jas demas derivadas del objeto contractual.

13. Actualizar de manera permanente el normograma de la entidad, actualizandolo de
acuerdo las normas, doctrina, conceptos, jurisprudencia, relacionada a los procesos
de gestion de la calidad.

Para cumplimiento de lo anterior se ha realizado:

s Actualizacion diaria del normograma, adicionando normas y eliminando aquelias
gue ya no se encuentran en el mundo juridice. La actualizacion es diaria gracias
a la ayuda de las noticias judiciales.

14. Cancelar oportunamente los valores correspondientes al sisiema de seguridad
social. Dicho pago se constituye en requisito indispensable para cada uno de los
pagos-que se generen por la prestacion del servicio.

Para cumplimiento de lo anterior se ha realizado:

s Pago de la seguridad social referente al mes de octubre.

18. Presentar informe de las actividades realizadas indicando cumplimiento de las
obligaciones.

Para cumplimiento de lo anterior se realiza el presente informe de actividades.

Nota: Todas las actividades realizadas se encuentran ajustadas a lo estipulado en el
contrate 0145 del 2018

SEBASTIAN DIAZ VALENCIA

CONTRATISTA



Manizales noviembre del 2018

INFORME DE SUPERVISION

LA SUSCRITA PROFESIONAL DE LA UNIDAD JURIDICA DE LA EMPRESA DE
OBRAS SANITARIAS EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA
DEL CONTRATO No. 0145 DE 2018

CERTIFICA QUE

E! contratista SEBASTIAN DIAZ VALENCIA, identificado con cédula de ciudadania No.
1.053.843.856 de Manizales, cumplio satisfactoriamente con las actividades asignadas y
descritas en el informe que me reporta del periodo correspondiente a la NOVENA acta
parcial del contrato No. 0145 del 2018, realizando las siguientes:

e Proyecto de contestacion tufela SARITA OSORIO GIRALDO

o Proyecto de contestacion tutela CARLOS ALBERTO SALAZAR

o Proyecto de contestacién tutela OSCAR JHONNY — BLANCA NIDIA

o Poder amplio y suficiente proceso CARDER

¢ Sustitucion de poder YURI ANDREA ROJAS MORENO

¢ Proyecto de minuta JORGE CANO

¢ Resolucion JORGE CANO

» Proyeccion alegatos de conclusion JAVIER ELIAS IDARRAGA

e Llamadas a Juzgados para averiguaciones de agenda en general cuando sea
reguerido por la Profesional de la Unidad Juridica.

o Proyeccion denuncia ANA MARIA CORREA

» Recepcion de peticiones, quejas o reclamos que han sido radicados en contra de la
entidad y de los cuales la oficina juridica tiene competencia.

o Solicitud de certificacion MAURICIO LOZANO

¢ Rasolucién JEFE DE PLANEACION

o QOrganizacion de bitacoras en digitai.

o Ravision de los procesos asignados por la Profesional Juridica de Empocaldas S.A
ES.P

o Actualizacion diaria del normograma, adicionando normas y eliminando aquellas
que ya no se encuentran en el mundo juridico. La actualizacion es diaria gracias a
la ayuda de las noticias judiciales.

¢ Pago de la seguridad social referente al mes de octubre.



o Para cumplimiento de lo anterior se realiza el presente informe de actividades.

Para constancia se firma a los TREINTA (30} dias del mes de NOVIEMBRE del 2018

PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA
SUPERVISORA

AX ; QA@K@ULAD : ’WJCZ(O‘ :
N%\é% MARIA ZULUAGA MUNDZ



