'7 GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empocaidas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE ol
R SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 0.954.780
#CONTRATO Y ANO | 172 DEL 2022 | Acta N° 6 Y FINAL (el ooBLL ] —cca
2. VALOR ADICION 0
(+)
CONTRATISTA LUZ CARIOME VILLA i 9.954.780
: 4. VALOR ACTAS
NIT O GC: 28.740.142 ANTERIORES (-) 7,486,085
5. VALOR
CDP (#, rubroy fecha) | (0739 del 05-07-2022 Rubro 2120200200901 | PRESENTE ACTA () 1858440
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADOQ 829.565
00961 del 07-07-2022 Rubro 2120200200901 (3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO:APOYO DE UN AUXILIAR ADMINISTATIVO EN LA OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI, SOLIN ERP Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y 12015-1301051
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS v T4 Fouios
1- Acta original y 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del|
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 J
(Personas juridicas). 1
3- Tarjeta profesional y ceriificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
/
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). 1
5- Pagos SENA y ICBF.
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) 1

7- Planilias de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

g- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de

EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de

liquidacion)

< | < ‘*—-,c"'”‘ |

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra ‘/

la corrupcion (aplica para el acta 1)

1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara cn firme y sera subida al SECOP.

la carpeta correspondiente. (\

=
Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la docum ac\ir‘:a:jcr archivada en
A —
\

rdia (aporg

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (regimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formalo F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacion y Proyectos

¥
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J

(firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion

Diciembre 31 de 2022 4

DATOS DEL SUPERVISOR [ Vw3l
CARLOS ARENAS GRTIZ ADMINISTRADOR ( JA VI Ul
NOMBRE CARGO T RN TN
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS ]
24065619414 AHORROS J{cadn spdiaLf
CUENTA TIPO DE CUENTA /] = BANCH\ [




#3 Empocaldas @ empocaldas_ofica

I aldascom£o
| & empo@empoc

E:mpccalr(ma u Gohrei-n&is @hg:’ !T{t ) @ W‘N‘N.emp@ca\das COM €O
onstruyd ao funie s 1 |
ACTA DE PAGO N° 06 Y FINAL /

CONTRATO DE SERVICIOS N°172 DE 05 DE JULIO DE 2022 {

OBJETO APOYO DE UN AUXILIAR MINISTRATIVO EN LA
OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL DE LA
DORADA, | ADMINMISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCH!, SOLIN ERP Y OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE REQUIERAN.

CONTARTISTA LUZ CARIME VILLA

CEDULA N° 28.740.142 DE FRESNO-TOLIMA

VALOR CONTRATO $9.954.780.00 /

PLAZO DESDE LA/SUSCRIPCION DEL ACTA DE NICIO

HASTA EL, 31 DE DICIEMBRE DE 2022
RECURSOS PROPIOS

En el municipio de la Dorada (Caldas) a los treinta (30) dias del mes de noviembre de 2022,
se reunieron; CARLOS ARENAS ORTIZ, admmlstradora de la seccional de La Dorada, en
represantacion de la Empresa de Obras Sanltaqas de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P.,

y la contratista LUZ CARIME VILLA, con el fin de dar el (05) pago correspondiente al /
contrato No.172 de 2022. ‘

VALOR CORRESPONDIENTE A LA PRESTAC‘ION DE SERVICIOS DEL 01 AL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2022, SEGUN FACTURA N°® ¢

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.
|
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' } LUZ CAgIME VILLA
I
f

Contratista

P A
V C o 23 No 75 - B2 Manizales -Caldios
e\@ PEX - (+137)(E) 8867080 NIT: 880.803.233-9
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EMPOCALDAS S.AE.S.P
GESTION CONTRATACION

- JF-GC-18
Version 4 EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS
Mayo 2013 (Aplica para prestacion de servicios y consultorias)
NOMBRE DEL CONTRATISTA: \'-/%’LZLEAR]ME DIRECCION: |DORADA
FECHADE |
| 7 | o L
NIT O CEDULA | B ”.2_%740142 CALIFICACION}\2022 12-21
NUMERO DE CONTRATO: 172 |CALIFICACION |3

Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

calificacion N/A

Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala:

Si no es posible evaluar alguno de los criterios propuestos cologue en la casilla de

TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES

CLA“SIFICACION CRITERIO A EVALUAR _ CALIFICACION
CALIDAD DEL ||[Cumple con el objeto del contrato conforme a los 3
SERVICIO requerimientos técnicos. )

Entrega oportuna de los documentos para perfe::ionar 3

el contrato.
CUMPLIMIENTC) Entrega oportuna de d um nt i0s par I
DE PLAZOS ntrega op ocumentos necesarios p2/a e 3

tramite d_(_a' pagos. s

Cumplimiento en el cronograma de actividades. 3

Presentacion a tiempo de la afiliacion de la aiiliacion 3

propia y/o del personal a cargo. P
MANEJO DEL  ||Cumplimiento en pago de salarios, parafisca"es y: 3
CONTRATO seguridad social. 7,

Cumple en forma estricta y oportuna con ia presentacion 3

de los informes técnicos. ‘

| | CALIFICACION
CRITERIO DE EVALUACION PORCENTAJEI PUNTAJE
i il oo’ XASPECTO
Calidad de la Obra L 40% || - 3 I 1.2
Cumplimiento de Plazos 30% | 0.9
= T ] -

l|rli\/lanejo del Contrato

~Ang
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EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO de la trabajadora LUZ CARINE VILLA en el formato F-GF-10 Versién 3
de Septiembre de 2016 enviada por el Supervisor Administrativo de Ig
Seccional La Dorada. Se encuentra a PAZ Y SALVO por todos los conceptos
relacionados a los elementos devolutivos propiedad de EMPOCALDAS S.A.
ES.P. enlo concerniente a la seccién de suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los treinta (30) dias del mes de Diciembre de
2022,

s

JOHN FREDY I\KS ORTiZ

Jefe Seccidén Suministros

Elaboro: Sergio Quintero

Contratista Activos fijos 9
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




R GESTION DOCUMENTAL F-GD-20
empocaldas Version: 01
55 i PAZY SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22
CIUDAD LA DORADA FECHA
CONTRATISTA | LUZ CARIME VILLA # CONTRATO
SUPERVISOR CARLOS ARENAS ORTIZ
CARLOS ARENAS ORTIZ. Adiministiador seccional de la Juraes en calidad de Supervisor

del CONTRATO (172 de 2022) CERTIFICO que recibi del contratista LUZ CARIME VILLA
la INFORMACION DOCUMENTADA generada y utilizada en el desarrollo del contrato en
mencién, tal como se relaciona a continuacion:

1. Informe de radicados de los PQRs presentados en la seccional de la Dorada mes a
mes.

2. Relacién de las planillas de envio a la ciudad de Manizales y diferentes destinos por medio
de 472

3. Archivos de los PQRs. Radicados y organizados debidamente

4. Los archivos digitales con la informacién de los procesos de ventanilla Unica, manejo del
aplicativo de PQR y demds se encuentran debidamente organizados en sus respectivas
carpetas en el equipo de cdmputo destinado para eta actividad.

{ - alidag/ de encargado del Archivo de Gestion,

CERTIFICO que el sefior(a) LUZ CARI VILKA identificado(a) con el nimero de cédula

de ciudadania nimero 28.740.142 se ffncue ra a PAZ Y SALVO con la devolucién de
o

préstamo de documentos.

7 \ i}
FIRMA-RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GESTION
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INFORME DE SUPERVITION N°06 Y FINAL /

CONTRATO DE SERVICIOS N°172 DE 05 DE JULIO DE 2022 /

OBJETO APQOYO DE UN AUXILIAR MINISTRATIVO EN LA
OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL DE LA
DORADA, |ADMINMISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCH], SOLIN ERP Y OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE REQUIERAN.

CONTARTISTA LUZ CARIME VILLA

CEDULA N° 28.740.142 DE FRESNO-TOLIMA

VALOR CONTRATO $9.954.780.00

PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

HASTA EL |31 DE DICIEMBRE DE 2022
|
RECURSOS PROPIOS |

La contratista LUZ CARIME VILLA, identificada con cédula de ciudadania N°28.740.142
de la Dorada (Caldas), cumplio con el objeto y obligaciones del contrato entregando para
prestar apoyo como auxiliar administrativa en Ia oficina de PQR de la seccional de La
Dorada, administracién del sistema admiarchi |y otras actividades que se requieran.,
Correspondiente al periodo del 01 al 31 de diciemlbre de la presente anualidad.

!
|
9.954.780,00

VALOR CONTRATO 5

ACTA No. 06 Y FINAL $ 1.659.130,00 |
VALOR ACTAS ANTERIORES S 7.466.085,00 jf
VALOR EJECUTADO 5 9.125.2115,00
[VALO NO EJECUTADO $ 829.565,00 | |

Para constancia se firma en la Dorada (Caldas), a los treinta (31) dias del mes de
diciembre de dos mil veintidés (2.022). , |

@ Cariora 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldng
‘i& PEX - (-571 () 8867080 NIT. 890.8032.235-9
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La Dorada, 31 Diciembre del 2022 5

DOCTOR:

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.p.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQh y demds funciones que sean de mi
conocimiento. |

Permitame enviarle |a relacion de las actividades realizadas del mes de
DICIEMBRE de 2022, las cuales relaciono a continuacién:

i
ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de |a
referencia, se llevaron a cabo las siguientes |actividades:

|
manejo de la informacion y atencion de usuarios
ventanilla Unica |
apoyo a la gestion de los procedimientps y procesos en la Oficina de PQR
apoyo a las actividades de recepcion de reclamos de los usuarios debido al
numero de reclamaciones que se presenten diariamente.
Atendiendo quejas de los dafios de a!ca:mtarillado y acueducto.
Subir la respectiva informacion del PQF? al SOLIN CLOUD

G PO o

B9 O

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

L. Las respectivas notificaciones para dar la respuesta oportuna a los
usuarios con relacién a sus quejas y rTclamos (PQR).

Llevar acabo él envié de diferentes documentos o trémites correspondientes
mediante el correo 472. |

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades Y procesos de la oficina como:

i Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
! \. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890803 239-9
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1. Realizar el correspondiente seguimi?nto a los diferentes PQR recibidos

por la seccional para que se lleve a cabo su debido proceso en términos
establecidos por la ley,

Colaborar con el control de las fechas de vencimiento de los PQR.
Colaborar con el escaneo de documentos que componen la actividad diaria
de la Seccional en la Oficina de PQR.|

Elaborar notificaciones y citaciones de los usuarios

Realizar los sobres correspondientes para él envié de la documentacion de
los usuarios que no se presentan persTnalmente en la oficina de la seccional.

Otras actividades desarrolladas: l

1. Elaborar las respectivas planillas queE se dirigen al correo 472

2. Llevar acabo él envié de diferentes documentos o tramites

correspondientes mediante el correo 472,

LUZ CARIME VILLA
C.C.28.740.142 de Fresno, Tolima. :
Auxiliar administrativa en la oficina de pgr ‘r
|
{

0 Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+37) (B) 8867080 NIT: 890803239-¢
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GESTION FINANCIERA
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Llarque X y diligencio los tampos quo aphquen para orden de compra (0.C) o Centrato:

oc CONTRATO

z0c # CONTRATO 73—

Acta N° [6v FiNaL ’ Pag. 5 D, 1

! i — e T it e
CENTRO DE COSTOS PROCEDIMIENTO VALOR UNITARIO UNIDAD DE ’
- VA TOTAL ACUEDUCTO ALCANTARILLADO ToTAL
CODIGO / NOMBRE CCDIGO | NOMBRE ANTES DE IVA SERVICIO !
17015 LA DORADA GASTOS 1301051 Admenistracian de

COMPARTIDOS Ditlos Miastens 820 565 | AlsRs | AcuLDucio 876.585 -

| 1301051 Admunistraicion de T TN :
b Datos bnestios 829585 829185 | ALCANIARILIALO . 820,565
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1
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’ = S NS T ;
| | [
L o s el !
SUBTOTAL FACTURA PAG-3 ! ! ) . kt'iﬂv‘:bb_l S i?_vaﬁh_[
— _ . T ] -
TOTAL FACTURA PAG-] ! . | E o s N
FIN
Phgmas ]
Facna do pr i 31 DICIEMBRE DEL 2022
DATOS DEL SUPERVISOR i

i |
[~ |

’ CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR | o enen s
= 2 ! ‘
! NOMBRE CARGO _ — 2
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EMPRESA DE CBRAS SANITARIAS DE CiALDAS SAESP
EMPOCALDAS SAE.Slp

NIT 890.803.23¢.9

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO 000961 | empocaldas

R st by e tar

FECHA DE EXPEDICION 2022107107

CERTIFICADO DISPON. MRO - 000739

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATQ PRESTACION DE SERVICIOS N°172 JUL 2022 APOYO AUXILIAR ADMINIS

TRATIVO OFICINA PQR LA DORADA ADMINISTRACION ADMIARCHI
BENEFICIARIO VILLA LUZ CARIME

C.C NRC 28740142

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definiliva, la(s) a’propiacion(es} ¥ no seran

utilizados con otro fin, (Requisito de perfeccionamiento y anlerior a la ejecucion).
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i TOTAL %HSTRO PRESUPUESTAL 9,954,780
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PLAZO DE EJECUCION 175 DIAS

JOSE OSCAR BECOYA AGUIRRE
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