/ GESTION DE CONTRATACION F-GC-29

>/ LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE e
empocald:: SERVICIOS Y CONSULTORIA
YA i 1, VALOR INICIAL 15.000.000
# CONTRATO Y ANO 0183 DE 2022 | Acta N° 1 (incluido IVA}
2. VALOR ADICION (+)
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL e 15.000.000
i 4. VALOR ACTAS
AT Qec 1060650923 ANTERIORES (-)
CDP (#, rubro y fecha) 00764 del 12 de julio de 2022 i - :(’f)sENTE 1.500.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 13.500.000
000993 del 18 de julio de 2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES VISIBILIZACION
DE ACCIONES, ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO
Y_EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE

CENTRO DE COSTOS
PROPIOS
TIPO DE RECURSOS y PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y [noaplica
1- Acta original X
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres X
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
5- Pagos SENA y ICBF. X
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) X
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). X
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de X
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacion)
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de X
liquidacion)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la
carpeta correspondiente.

o~ d

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA J
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Copia del acta X
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y
Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal X
Fecha de presentacion 29 de julio de 2022
Vi
DATOS DEL SUPERVISOR 1/
MARIANA GUTIERREZ OSORIO JEFE DE SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA. 3 fm?
NOMBRE CARGO 7 FIRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
85979992250 I AHORROS | BANCOLOMBIA
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o) GESTION FINANCIERA F-GF-02
= S Version: 06
empocaldss DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO N 2022-02-11
: OBLIGADOS A FACTURAR DMA _ 1355

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT.890.803.232-9

SECCIONAL MANIZALES _

CENTRODECOSTOS | 11 _

MANIZALES COMUNICA CIONES

REGIMEN COMUN, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No.75-82 PBX.8867080 FAX 8865566

RESOLUCION DIAN N° 18764025241121 DESDE DMA 1045 HASTA DMA 50,000 VIGENCIA DESDE 10/02/2022 HASTA 10/08/2023

CIUDAD Y FECHA: Manizales 29/07/2022

NOMBRES Y APELLIDOS: SOFIA LONDORO ANGEL

CEDULA O NIT: 1060650923

DIRECCION: CRA 25-71 - 93- TELEFONO [ 3147023250

DESCRIPCION DE LA OPERACION |

_O_Ome Y PRENSA EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES, ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTER

ACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNQ Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMA

ACTA PARCIAL No.l CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 0183 DE 2022.

Nombre SOFIA LONDONO ANGEL SUBTOTAL: $ 1.500.000
Cedula 1060650923 TOTAL RETENCIONES
FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR TOTALA PAGAR: $ 1.500.000

En mi calidad de Administrador de la Seccional, CERTIFICO, que durante la atencién del evento que generd el gasto urgente e

imprescindible, no fue posible encontrar un proveedor responsable de IVA y por ende

proveedor no responsable de IVA,

rogqedid d realizar la ¢

H

' FIRMA

pra con un




Bl Empocaldas empocaldas_oficial
M empo@empocaldas.com.co

4 /empocaldas U Goblemo de

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO NO. 1

CONTRATO No. 0183 de 2022

OBJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES,
ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA
U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y
EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y
PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y
EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 1.500.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los veintinueve (29) dias del mes de julio de 2022,
se reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de julio correspondiente al informe de actividades No 1.

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 15.000.000
ACTA N° 1 $1.500.000
SALDO POR PAGAR $13.500.000

La presente se aprueba y se firma a los veintinueve (29) dias del mes Julio de 2022.

afna @#’
ARIANA G TIERR Z 0SO SOFIA LONDONO ANGEL
fe comunicaciones y prensa Contratista
upervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 850.803.239-9
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S & www.empocaldas.com.co

Manizales, Julio 29 de 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0183 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las

actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 1del contrato
No. 0183 de 2022 del mes de Julio

Para constancia, se firma a los veintinueve (29) dias del mes de julio de 2022.

!O/ )@
ARIANA TIERREZ OSORIO
Jefe dé la seccion de comunicaciones y prensa

EMPOCALDAS S AE.S.P

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 890803 239-9
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INFORME DE ACTIVIDADES

GF

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocalioiy
#CONTRATO Y ANO 0183 DE 2022 INFORME N° 1
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION 1.060.650.923

APOYAR A TA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS [LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES,
ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENOY
EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE

OBJETO DEL CONTRATO:
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCAY LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DEEMPOCALDASSAESP
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS

1. Apoyar a la Seccion de
Comunicaciones y Prensa de
Empocaldas SA ESPenel
diseno y ejecucion del Plan de
comunicaciones y
fortalecimiento de satisfaccion
del servicio al cliente con la
actualizacion del Protocolo de
Servicio al Ciudadano.

Se llevo a cabo reunion con Maria Cecilia Zuluaga coordinadora de
procesos para revisr seguimiento de Plan de Accion de comunicaciones.
Se actualizo el Protocolo de Atencion al Ciudadano y se revisé con Maria |1. Word. Protocolo atencion al
S Cecilia. Se elabor¢ oficio de Indagacion sobre el seguimiento y control de| ciudadano. 2 Oficio para jefe
la medicion y satisfaccion del servicio prestado por el Contact Center, en comercial
cumplimiento del Plan de Accion Institucional 2022.

2 Disenar y ejecutar
estrategias de medicion y

1.Carpeta: Agendas
insitucionales. 2-

Se recopild la infomacién y se elaboré la agenda institucional del 18 al 22
y del 25 al 29 de julio de 2022. y se envio a todos los colaboradores de

eventos estratégicos cuando
serequiera.

fortalecimiento de la Sl e i o
R ——— Empocaldas al co&;reo elec!ror‘uw Se recopflo.mformacxén parala Carpeta.Fotos boletin julio.
elaboracion del boletin del mes de julio de 2022. Formato Word:
Empocaldas S.A ES.P.
3. Apoyar en la visibilizacion
y difusién de actividades y
it Ei | A ’
pr:y:;os d:f mpt(x:a d:,s Se elaboraron 6 piezas de estados para facebook, banners para la pagina |1.Carpeta Banners. 2. Carpeta
e o o Sl web, se difundieron piezas graficas por facebook y whatsapp sobre Piezas Estados. 3. Carpeta
virtuales con el fin de avanzar ' :
X contenido de Empocaldas. piezas suspensiones.
en el posicionamiento de
marcay la imagen
insitucional
4.4 Apoyar a la Secretaria
General y a la Gerencia enla
planeacion vy logistica de Si no hubo requerimientos




5. Cumplir con las demas
actividades = que gean|
requeridas por Empocaldas
SA ESP. y opor |la

supervisora.

Sl

Se cumplieron todas las actividades descritas por la supervisora.

FECHA DE PRESENTACION

29DE JULIO DE 2022

) // DATOS DEL SUPERVISOR )
MARIANA GUTIERREZ | JET & SECCION DE (@Y%
sttt COMUNICACIONES }676
Y PRENSA - —
NOMBRE CARGO FIRMA
DATOS DE[ CONTRATISTA  ~, (]
SOFIA LONDONO ANGEL

NOMBRE

AU \J
a

FIRMA




