oY GESTION DE CONTRATACION Vl;rgzzgs
- LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE 2022_07'_22
empocaldas
i SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
T 15.000.000
# CONTRATO Y ANO 0183 del 2022 Acta N° 4 (incluido IVA)
2. VALOR ADICION (+)
CONTRATISTA SOFIA LONDORNO ANGEL e 15.000.000
4.VALOR ACTAS
; 7. ;
e 1060650923 ANTERIORES (-) 500.000
5. VALOR PRESENTE
3.000.000
CDH @ ubeoy feck) 00764 del 12 de julio de 2022 ACTA(-)
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 4.500.000
000993 del 18 de julio 2022 (3-4-5)

UBJETU DEL CUNTRATUTAFUTAR A LA SECTIUN UE CUNUNICACIONES ¥ PRENSA EN CAS CABURES VISTBICTZAGION
DE ACCIONES, ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO
Y EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMAGEN

STITIICIANAL DE CMDNCAI NAS S AC O D

TIPO DE RECURSOS S EEGREC S

y PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y [#Fouos
1- Acta original x |\
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista \

(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 788/02 (Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comiin) o Factura equivalente (régimen simplificado). X s

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X ™~

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor X

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el S/u:t?isor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP. R
Lol s\

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregod la do parg ser archivada en la
carpeta correspondiente.

AUandilh  @rvong ey

NOMBRE DE QUIEN RECIBE “~J \ ¥RMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA X
Copia del acta s 3 N
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). ~ ~
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor, e

Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista]
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y

Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal o~
Fecha de presentacién 31 DE OCTUBRE DE 2022. y/ N
DATOS DEL SUPERVISOR \/0.. —~ n ot
MARIANA GUTIERREZ OSORIO JEFE SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA [/ (StHEl@ 2/
NOMBRE CARGO / FIRMA

/

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO

85979992250 AHORROS BANCOLOMBIA
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ACTA DE PAGO NO. 4

CONTRATO No. 0183 de 2022

OBJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES,
ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA
U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y
EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y
PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y
EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 3.000.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los treinta y un (31) dias del mes de octubre de
2022, se reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion
de comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de octubre correspondiente al informe de actividades No 4.

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 15.000.000
ACTA N° 1 $1.500.000
ACTA N° 2 $3.000.000
ACTA N°3 3.000.000
ACTA N°4 3.000.000
SALDO POR PAGAR $4.500.000

La presente se aprueba y se firma a los treinta y uno (31) dias del mes octubre de 2022.

/
\ * N\ -
o Go e S w oudian |
ARIANA GUTIERREZ OSORIO. iA' LONDONO ANGEL

Jefe comunicaciones y prensa Contratista
‘Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, octubre 31 de 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0183 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 4 del contrato
No. 0183 de 2022 del mes de octubre

Para constancia, se firma a los treinta y uno (31) dias del mes de octubre de
2022.

Gifbre etre Q@,

MARIAN UTIERREZ OSORIO
Jefe de la secciéon de comunicaciones y prensa
: EMPOCALDAS S.AE.S.P

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




INFORME DE ACTIVIDADES
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CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocaidon
#CONTRATO Y ANO 0183 DE 2022 INFORME N° 4
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION 1.060.650.923

ON DE A ON

ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y

OBJETO DEL CONTRATO: EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON ELFIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCAIDAS SAESP
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS

1. Apoyar a la Seccion de

Comunicaciones y Prensa de

Empocaldas S.A ES.Penel
disefio y ejecucion del Plan de

comunicaciones y

fortalecimiento de satisfaccién

del servicio al cliente conla
actualizacion del Protocolo de

Servicio al Ciudadano.

se sostuvo reunion con Maria Cecilia Zuluaga coordinadora de procesos,
Alberto Arango Ferrer asesor de gerencia y Fabio Cardona jefe de
control interno con el fin realizar seguimiento a las actividades del Plan
de Acci6n Institucional de la seccion de Comunicaciones y Prensa, se

1. Excel: Actividades
pendientes plan de accién. 2.

< i . . Carpeta Plan de
Sl revisaron las actividades pendientes que se tenian. Se llevaron a cabo 5 e Carpeta
jones near |a elaboracion del Il Modulo de la estrategiade | o orieaciones. Carpe
RALINENOAE e plcricoe 8 la.es EMPRESA PROYECTO
empresas en Paroyeccion Mega, se elaboraron las diapositivas parala MEGA

presentacion en Camara de comercio el 20 de octubre. y se asistid ala
presentacion en Camara de Comercio de Manizales.

2. Disefar y ejecutar
estrategias de medicién y

Se recopilaron las actividades, acciones y gestiones de cada jefede
departamento, pasando por las oficinas los lunes de cada semana y se
elabord la agenda institucional del 3 al 7 de octubre del 10 al 14 del 18 al

21y del 24 al 28 de octubre y se envid a todos los colaboradores de

Empocaldas al correo electrénico los lunes de cada semana. Se

1.Carpeta: Agendas
insitucionales. 2- Carpeta.
Informacion boletin

eventos estratégicos cuando
serequiera.

forta!eclmlen_to dals 8l recopild informacién y fotos para la elaboracion del boletin del mes de sept:emprey octubre_. AEHT.
comunicacién interna de : 2 Plantilla cumplearios . 4
Empocaldas S.A ESP septiembre y se esta recopilando las fotos para el mes de octubre. Se Basas da tialos empisados
e relizé registro fotogréfico de diferentes actividades de Empocaldas. Se s y
asistié a la reunién de socializacién del Plan Vial de Empocaldas. SA. coniraltis
ESP.
3. Apoyar en la visibilizacién Se elaboraron 4 piezas de estados para facebook, 4 banners parala
y difusion de actividades y pagina web, se elaboraron 5 piezas de suspensiones y sesubieronala
proyectos de Empocaldas S.A red social facebook. Se difundieron piezas graficas per facebook y
E.S.P por diferentes medios sl Whatsapp sobre contenido de Empocaldas. Se comparte piezas gréficas 1.'(3‘arpetaEBta:dnerséz(.;Carpe i
virtuales con el fin de avanzar de contenido de valor de Empocaldas por diferentes medios virtuales |ez-as stados. ) pas
en el posicionamiento de como lo son los estados de whataapp, instagram y facebook. Se realizé plezasistepens) ’
marcay la imagen un video sobre Imbornales en el cual se presenté un mensaje de no
insitucional. arrojar basuras. Se trasmitié por las redes sociales y pagina web.
Se llevé a cabo reunion con los jefes de departamento el ingeniero
Robinson Ramirez, Paula Velasquez, Mauricio Lozano asesor de erencia
474 Apovera lalSecrelaia el contratrstz? Julian DewadeSt?rend. junto _conla Secretana Qeneral.
< Bertha Lucia Guzman y con la jefe de seccion de comunicaciones y
General y a la Gerencia enla Mariana Guti | fin d o ecto del 1.Carpeta.P: "
planeacion y logistica del sl prensa Mariana Gutierrez, con el fin de planear el proyecto del congreso | 1.Carpeta.Proyecto congreso

del agua donde avanzamos en ideas acerca los temas a tratar en el
congreso, | Summit del agua Empocaldas. Una mirada al futuro
ambiental y sostenible. Se llevé a cabo la primera reunion de planeacién
de rendicién de cuentas donde se acordd reunion informacion para el
informe ydisefar la invitacién para enviarla un mes antes.

del agua.




5. Cumplir con las demas
actividades que sean

Se ejecutd una visita al municipio de Salamina con la secretaria General
Bertha Lucia Guzman y con Julian Devia con el fin de revisar la cuadra,
hablar con el Hotel Highs y con Daiana la secreataria de Cultura del

: 1. Carpeta Proyecto noche del
das Empoca
:iuenE s Ppor y mDOf daI: = municipio para la noche del Fuego de Salamina. Se revisaron disefios de fuego Salamina
Ze il faroles, propuestas, ideas y quedamos en contacto para invitar a la
supervisora. v
comunidad.
FECHA DE PRESENTACION 31DE OCTUBRE DE 2022.
7
DATQS DEL SUPERVISOR
MARIANA GUTIERREZ | o7 & SECCION DE
s COMUNICACIONES /,‘%’ m ehre
Y PRENSA
NOMBRE CARGO FIRMA
/ A A
DATOS D@qu'N( TISTA By
SOFIA LONDONO ANGEL C O SOUL [AAK S
NOMBRE v FIRMA




VA

RAZON SOCIAL : SOFIA LONDONO ANGEL
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1060650923
S.a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: [0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2022-10-21
FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-10-07
FECHA DE PAGO: 2022-10-03
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2022-09
PERIODO SALUD: 2022-09
NUMERO PLANILLA: 24198668
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 24198668
TIPO DE PLANILLA: I
Coola vowere | MOMERO | o | OB, lsuBTeNGI| \TOhs | o S | vALOR PAGAR
A INTERESES
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $1.200.000 $0 30 $0 $ 150.000 $ 150.000
230901 800253055 SKANDIA 1 $ 1.200.000 $0 $0 $0 $192.000 $ 192.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.200.000 $0 $0 $0 $6.300 $ 6.300
Total a pagar $0 $0 50 $ 348.300 $ 348.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

08/11/2022
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