é‘/ GESTION DE CONTRATACION VF-ng_g?
empocalos: LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE el

2022-11-04
SERVICIOS Y CONSULTORIA
! 1. VALOR INICIAL
# CONTRATO Y ANO ¢ | 0183 del2022 | ActaN° | ¥ 6Y FINAL (incluido IVA) i ik
2. VALOR ADICION (+) "
CONTRATISTA { SOFIA LONDORNO ANGEL e | 15.000.000
4. VALOR ACTAS N
4 N
NIT O CC: . 1060650923 ANTERIORES (-) N\ 13.500.000
5. VALOR PRESENTE
GO mcy foch) 00764 del 12 de julio de 2022 ACTA() \\y_1:500.000
6. VALOR NO ™
RP (#, rubro y fecha) . EJECUTADO 0
¢ 000993, 2101010050205 , 18 de julio 2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO:APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES, ESTRATEGIAS Y
MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE
SERVICIO AL USUARIO CCN EL FiN DE FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS SAE.S.P

\
CENTRO DE COSTOS
PROP
TIPO DE RECURSOS QOPIOS y PROCEDIMIENTO j
DOCUMENTO VERIFICADOS N [#Frouos
1- Acta original ~ [ %

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). ~

-

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contadar).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). e |
5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) ~ ’,
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. ~13
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de ,]
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacién) G

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Gnicamente para acta de .
liquidacién) 4

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcion (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria GenerahCERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente. A
NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA J
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actlividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formatc se debe entregar en Planeacion y
Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 15 DE DICIEMBRE 2022

4
DATOS DEL SUPERVISOR 1/ < — ;aﬁ
MARIANA GUTIERREZ OSORIO JEFE SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA | JOTACITTA y.a :
NOMBRE CARGO / FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGQOS I
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO

85979992250 AHORROS BANCOLOMBIA
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ACTA DE PAGO NO. 6 Y FINAL
CONTRATO N No. 0183 de 2022

OBJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES,
ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA
U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y
EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y
PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y
EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDORO ANGEL
C.C.1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA \1 $ 1.500.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los quince (15) dias del mes de diciembre de 2022,
se reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de diciembre correspondiente al informe de actividades No 6.

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 15.000.000

ACTA N° 1 $1.500.000

ACTA N° 2 $3.000.000

ACTA N°3 3.000.000

ACTA N°4 3.000.000

ACTA N°5 N\ 3.000.000

ACTA N°6 \s 1.500.000

SALDO POR PAGAR $0
L. nte sg-apjueba y i a los quince (15) dja &q I me{&ijie%ejdeﬁOZZ

e Wwej{gr Wl lele
RIANA GUTIERREZ OSORIO. SOFIALONDONO ANGEL

Jefe comunicaciones y prensa Contratista

Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
R PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890803239-9




PLANILLA NRO. 24679529 Tipo I 2022 11 <4 ASCPAGOS

DATOS GENERALES b S
Tir0 wimERG OKBRE © RAZGN SOCTAL TIPO PRESENTACIGN et/ copiea f PRRIODO PENSION PERIODO EALUD winmRa PLANTLIA [ RETRRESCIR DR FAO [ gipo mxpmnsa CLASE APORTANTE céorao anL céo100 opERABOR
ce |y 1osossesz 3 SOFIA LONDGHO ANGEL owico Ny 200- 1 i 2022-11 ae1ss2s | | privapa 1 14-23
]
pIRECCION cIUDaAD / WUNICIPIO T BRPARTANENTO céorao TRLAPONO rax CORREO RLECTRONICO ACTIVIDAD RCOMONICA VALOR WOMINA TOTAL ENPLEADOS FHCEA DE PAGO Rl LN .
CRA 25 W 71 93 MANIZALES 1 CALDAS 17 1147023250 0 SOF ILONDO 1 0BGHAIL. COK 9609 [ 1 2022-12-1% 2022-12-07
TOTAL APORTES A BALUD POR ADNINIETRADORA|
c6p / wonnm " T vALoR " avr VALOR = Dias = suBToTAL SUBTOTAL UK RAD SALDO A SALDO A ToTAL wim
(T il | . ARET IO INC 1nc LIc LIc Gox woRA Turem—— ¥ e cor urc ANTERIOR FAVOR FAVOR UPC PAGAR AFILIADOS
EFS010 800088702 150000 o 150000 12 2000 152000 o o o 0 1521 1
TOTAL APORTHS A PENSION POR ADMINISTRADORA EOTAL MRORTIATA ChIALROK TOTAL APORTES A ICOF Y SEMA
/ wowpnm 148 ToTAL WK
<6 / mwousnm cor oias INTERRSKS ToTAL winc ki wrr cor VALOR APORTE InTaasses 1c8F
‘Are HIT AFP OBLIGATORT COT VOL AF COT VOL AP FONDO SOL HORA INTRRKSRS FONDD BOL AGAR AFILIADOS ccr HORA PAGAR AFILIADOS
SINCCP o 12 o 1 pias INTERESK | TOTAL Lo
210501 8002533055 192000 12 2300 o 194500 1 b HORA s Pagan | ATILE e
TOTAL APORTES A RIKSGOS LABORALES o 12 o
cop / cor smxa
o aur VALOR oTROS nias susrorasL | wOx maD sALDO rFouso ToTAL
brzca NI AL | sELEGNTOR e e mrssgos | METO €OT WoRA IMTERRSES | apomrss | awrsatom | ravom soL PAGAR
ARL 1A Wi
pias | wrsmssn | rorau
vALOR L - | Arriano
a1-23 | ssooinisa | e300 [ o o 6100 12 100 6400 0 o 64 6400 vAG
0 12 o 0 L
TOTAL APORTES A EEAP
Dias NONERO ADMINISTRADORAS
ALoR 1nTERESKS TOTAL A PAGAR
kora [r— [namas
12 ° SALUD 1
RIREG0S LABORALES 1
CAJAS CONPERSACIOM 0
TOTAL A PAGAR POR ADNINISTRADORA
PRNSIONES. 154500
. TOTAL APORTES A : 7 sALUD 152000
ina RIES00S LABORALES 6400
ALOR INTERESKS TOTAL A PAGAR
CAJAS COMPEMSAC LGN
o 12 o o
[ o
msAP o
NINISTERIO o
GRAN TOTAL 352800

Pagina 1 2022-12-19



ﬂ1¥ GESTION FINANCIERA F-GF-02

- DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO N° RERE
empocaldas 2022-02-11
Cmepnas s OBLIGADOS A FACTURAR DMA _

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 820.803.239-9

[ SECCIONAL MANIZALES [ centRODECOSTOs | 11 MANIZA LES COMUNICACIONES

ACTA PARCIAL No.4 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 0183 DE 2022.
REGIMEN COMUN, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No.75-82 PBX.8867080 FAX 8865566

RESOLUCION DIAN N° 18764025241121 DESDE DMA 1045 HASTA DMA 50,000 VIGENCIA DESDE 10/02/2022 HASTA 10/08/2023

CIUDAD Y FECHA: Manizales 15/12/2022
NOMBRES Y APELLIDOS: . SOFIA LONDONO ANGEL
CEDULA O NIT: 1060650923
DIRECCION: CRA 25-71-93- _ TELEFONO _ 3147023250
DESCRIPCION DE LA Ovmx>0_OZ _O_Ome Y PRENSA EN LAS LABORES VISIBILIZACION DE ACCIONES, ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTER
ACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA IMA
.. ACTA FINAL No.6 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 0183 DE 2022.

Nombre SOFIA LONDONO ANGEL SUBTOTAL: . $1.500.000
Cedula 1060650923 TOTAL RETENCIONES
FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR TOTALA PAGAR: $ 1.500.000

En mi calidad de Administrador de la Seccional, CERTIFICO, que durante la atencidn del evento que generd el gasto urgente e
imprescindible, no fue posible encontrar un proveedor responsable de IVA y por ende se prasedip a ﬂﬁg la compra con un
)
\ 1
W
L

proveedor no responsable de IVA.
. Y FIRMA



INFORME DE ACTIVIDADES

ITh/]

ST CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
empocaildas
#CONTRATO Y ANO 0183 DE 2022 INFORME N° 6
CONTRATISTA 0 SOFIA LONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION » 1.060.650.923

ESTRATEGIAS Y MEDICION DE COMUNICACION INTERNA U ORGANIZACIONAL, APOYO EN EL DISENO Y

OBJETO DEL CONTRATO: EJECUCION DEL PLAN DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO DE SERVICIO AL USUARIO CON EL FIN DE
FORTALECER LA SATISFACCION DEL CLIENTE INTERNO Y EXTERNO, POSICIONAMIENTO DE MARCA Y LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCAIDASSAESP
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS

1. Apoyar a la Seccion de
Comunicaciones y Prensa de
Empocaldas S.A ES.Penel
disefio y ejecucion del Plan de

comunicaciones y
fortalecimiento de satisfaccion
del servicio al cliente conla
actualizacion del Protocolo de
Servicio al Ciudadano.

Se apoyd el proceso de |a estrategia MEGA realizando la presentacion
del Modulo Ill . Se ejecutaron reuniones con el equipo interdisciplinario de
Is estrategia trayectoria MEGA y se enviaron correos con las tareas

1. Excel: Actividades
pendientes plan de accién, 2.

C ta Plan de
Sl pendientes donde se realizon las lecturas establecidas del médulo Il comuniag:;on&s Carpeta
"Actuar y obrar con sentido”, se asisti¢ a la presentacion realizada por el EMPRESA PR bYECTO
Ingeniero Robinson Ramirez del modulo Il en Camara de Comercio de MEGA.

Manizales el 2 de diciembre de 2022,

2. Disefar y ejecutar
estrategias de medicién y

Se recopilaron las actividades, acciones y gestiones de cada secciony
departamento, se realizé recorrido por las oficinas los lunes de cada
semana y se elabord la agenda institucional del 5al 9 diciembre y del
12 al 16 de diciembre. Se envid a todos los colaboradores de
Empocaldas al correo electronico los lunes de cada semana. Se esta

1.Carpeta: Agendas
insitucionales. 2- Carpeta.

virtuales con el fin de avanzar
en el posicionamiento de
marcay la imagen
insitucional.

cot::ra\::m:ni::;:;ade 8i recopilando las fotos para el boletin del mes de noviembre hasta lnfqm:nén :oéehn oc;iutca’re: y
R diciembre 15. Se relizo registro fotografico de diferentes actividades de mv’e"‘l :d‘ ""5&: f t: 08
P S Empocaldas como por ejemplo la actividad de bienvenidaa diciembre. | P cacos y contratistas
Se actualizd la base de datos de contratistas de la entidad el 29 de
noviembre de 2022.
Se apoy6 la visibilizacién y disfusion de aclividades y proyectos de la
3. Apoyar en la visibilizacion empresa EMPOCALDAS S.A E.S.P. Ademas como requerimiento de la
y difusion de actividades y jefe de comunicaciones y prenssa Mariana Gutierrez se elaboraron 4
proyectos de Empocaldas S.A piezas de eslados para facebook, 4 banners para la pagina web, se
i « X : ! : 1.Carpeta Banners. 2. Carpeta
E.S.P por diferentes medios elaboraron 6 piezas de suspensiones y se subieron a |a red social
il sl o pe y Piezas Estados. 3. Carpeta

facebook y a la pagina Web. Se difundieron piezas gréficas por facebook
y Whatsapp sobre contenido de Empocaldas. Se comparti6 piezas
gréficas de contenido de valor de Empocaldas como por gjemplola
Invitacion a la Noche de Fuego de Salamina, por diferentes medios
virtuales como lo son los estados de whataapp, instagram y facebook.

piezas suspensiones.




4. 4. Apoyar a la Secretaria
General y a la Gerencia enla
planeacién y logistica de
eventos estratégicos cuando
serequiera.

SI

Se planed la Noche de Fuego de Salamina, se estuvo en constante
comunicacion con Claudia Olarte administradora de la Seccional de
Salamina. También se propusd ideas al contratista Sotrend, para la
decoracion de la noche del Fuego, como por ejemplo sacar un pendon
para poner en la entrada de la cuadra, poner una tabla con velas al lado
de la Virgen para que las personas prendieran, poner la camara giratoria,
proyectar imagenes de salaming, elc. Se le enviaron logos, tallas de las
camiselas y se escogio el disefio de faroles que tenia una gota por un
lado y 3 figuras de fuego por el otro lado, poniendo como tematica la gota
de agua como fuente de vida y la el fuego como fuente de luz y calor en
honor ala Virgen. Se solicitd disefar una invitacion para asistir ala
Noche del Fuego de Salamina y ejecuté la Noche del Fuego de Salamina,
se asitio a Salamina el 7 de diciembre de 2022. Se apoyd en la
organizacion de los faroles, poniendo los velones en cada farol y se
superviso de que todo se cumpliera. El viernes 16 de diciembre la
Administradora de la seccional de Salamina Claudia Olarte nos dio la
noticia oficial de que fuimos elegidos como la mejor cuadra de Salamina,
cuyo premio es un marrano de 7 arroas y productos de la Industria
Licorera de Caldas.

5. Cumplir con las demas
actividades que sean
requeridas por Empocaldas
SA ESP. y por |Ia
supervisora.

sl

Se cumplieron los requerimientos de la supervisora, de la secretaria
General y de la gerencia.

1.Carpeta Proyecto noche del

1. Carpeta.Rendicion de
Cuentas. Carpeta Proyecto
congreso del agua.

FECHA DE PRESENTACION

| 15 de diciembre de 2022

.
// DATOS DEL SUPERVISOR Il

MARIANA GUTIERREZ | JoF £ SECCION DE o, —
OSORIO COMUNICACIONES n
Y PRENSA ) H‘ y
NOMBRE CARGO [ FIRMA
I . : -
DATOS dEL CONTRATISTA]
SOFIA LONDONO ANGEL N \1& - st
NOMBRE >~ \ W @

FIRMA
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Manizales, diciembre 15 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0183 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania

Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las

actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 6 del contrato
3y No. 0183 de 2022 del mes de diciembre

Para constancia, se firma a los quince (15) dias del mes de diciembre de 2022.

2 )

ARIANA GU[TIERREZ OSORIO

la seccion de comunicaciones y prensa
EMPOCALDAS S AES.P

Jefe d

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PEX - (+57) (6) 8867080 NIT: 830803 239-9




L 3
GESTION DOCUMENTAL F-GD-20
[i"’fb Version: 01
empocaloac
TSyl PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22
CIUDAD MANIZALES FECHA
CONTRATISTA | SOFIA LONDONO ANGEL # CONTRATO

SUPERVISOR MARIANA GUTIERREZ OSORIO

MARIANA GUTIERREZ OSORIO, en calidad de Supervisora del CONTRATO 0183 del
2022 CERTIFICO que recibi del contratista SOFIA LONDONO ANGEL la INFORMACION
DOCUMENTADA generada y utilizada en el desarrollo del contrato en mencién, tal como

se relaciona a continuacion

e Las 6 carpetas como soporte de ejecucion de actividades de cada mes
manejada durante el semestre, la cual se encuentra en el computador de
Mariana Gutiérrez Osorio, jefe de comunicaciones y Prensa.

f/ o S wez@

MA DE SUPERVISOR

BERTAH LUCIA GUZMAN DIAZ, en calldad de encargado del Archivo de Gestién,
CERTIFICO que la sefiora, SOFIA LONDONO ANGEL identificada con el nimero de cédula
de ciudadania numero 1.060.650.923 se encuentra a PAZ Y SALVO con la devolucion de

préstamo de documentos.

FIRMA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GESTION
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EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO de la contratista de Comunicaciones SOFIA LONDONO ANGEL en
el formato F-GF-10 Versidon 3 de Septiembre de 2016. Se encuentra a PAZ Y
SALVO por todos los conceptos relacionados a los elementos devolutivos
propiedad de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en lo concerniente a la seccién de
suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los quince (15) dias del mes de Diciembre de
2022.

“Se anexa a la presente certificacion el form nteriormente

mencionado”

JOHN FREDY RIWAS ORTIZ

Jefe Seccidon\Suministros

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

Elaboro: Brayan Estiven Lopez Vargas & PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-¢
Contratista Suministros




22/12/22, 8:53 calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

¥

EMPOCALDAS S.AE.S.P

Y F.cc18 GESTION CONTRATACION
Version 4 EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS |
Mayo 2013 (Aplica para prestacion de servicios y consultorias) |

SOFIA _ ,
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LONDONO DIRECCION: ||MANIZALES

ANGEL |

FECHA DE
NIT O CEDULA 1060650923 CALIFICACION 2022-12-22
NUMERO DE CONTRATO: |183/2022  ||CALIFICACION][3 |
Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala:
Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

Si no es posible evaluar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de calificaciéon |

N/A |
| TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES |
[CLASIFICACION|| CRITERIO A EVALUAR [CALIFICACION]
CALIDAD DEL |[Cumple con el objeto del contrato conforme a los 3 ‘
SERVICIO requerimientos técnicos. ;

Entrega oportuna de los documentos para perfeccionar el 3 !

contrato. :
CUMPLIMIENTO Ent A de 8 t . L tramit
DE PLAZOS ntrega oportuna de documentos necesarios para el tramite 3

de pagos.

Cumplimiento en el cronograma de actividades. || 3 W

Presentacion a tiempo de la afiliacion de la afiliacién propia 3

y/o del personal a cargo.
MANEJO DEL  ||Cumplimiento en pago de salarios, parafiscales y seguridad 3 |
CONTRATO social.

Cumple en forma estricta y oportuna con la presentacion de 3

los informes técnicos. B
CRITERIO DE EVALUACION PORCENTAJE|| PUNTAJE CQ';Q{E'F?QCCT%N
|Calidad de la Obra | 40% | 3 | 1.2 |
|Cumplimiento de Plazos I 30% I 3 | 0.9 |
|Manejo del Contrato || 30% ]| 3 ” 0.9 ]
[ EVALUADOR: (INTERVENTOR) !
INOMBRE: MARIANA GUTIERREZ OSORIO !
CARGO: “Jefe Seccion Comunicaciones ]

FIRMA: Véham éptre(r@l (@

calidad.empocaldas.com.co/reportes.php




