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) Julio de 2020 ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION
[ Fecha del estudio |AGO-6-2020
Apoyar la Oficina de Control Interno de EMPOCALDAS S.A. E.S.P, en razén a las actividades legales y
Objeto de la administrativas que debe cumplir esta oficina, en atencion a la Ley 87 de 1993 y la Ley 489 de 1998. Por lo

contratacion

expuesto, la Oficina de Control Interno requiere de un profesional para que apoye el proceso auditor, mediante la
realizacion de auditorias en cualquier area de la empresa y en las diferentes seccionales, ademas del apoyo a los
Informes legales y de seguimientos que deba realizar la Oficina de Control Interno. .

VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento
previo

La Oficina de Control Interno de Gestién, ha realizado anualmente la solicitud de apoyo de un profesional,
particularmente en &reas contables, administrativas o legales, para apoyar las funciones de la Oficina de Control
Interno. Es asi, como se ha solicitado a la Gerencia la disposicidn de un recurso humano (profesional), para
brindar apoyo a esta dependencia.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad

En razén a la multiplicidad de tareas que se realizan por parte de la Oficina de Control Interno, relacionadas con:
Seguimientos a Planes de Mejoramiento de las Auditorias Internas, seguimiento a los Mapas de Riesgos de los
Procesos, seguimientos a los Informes de la Contraloria, apoyo en la recoleccién de informacion para la
generacién de informes legales, entre otros; se hace NECESARIO contar con el apoyo de un profesional del area
del conocimiento, especialmente en Administracién de Empresas, Admon Publica, Ingenieria Industrial,
Economia, Abogado, Contador o Politélogo

Conveniencia

Es conveniente la contratacién de un profesional de apoyo para la Oficina de Control Interno, en atencién no
solamente a la normatividad actual, la cual sugiere que las Oficinas de Control Interno, deben disponer de un
recurso humano capacitado y dispuesto para lograr en coordinacién con el Jefe de la Oficina, el mejor desempefio
del Sistema de Control INterno en la Entidad; sino que dada la carga laboral de esta dependiencia, se requiere de
un apoyo técnico para desempeiiar los roles de estas oficinas.

En razon a la renuncia del profesional de apoyo que desempefia sus funciones en la Oficina de Control Interno, se
considera oportuno la llegada de un nuevo funcionario de apoyo, que acomparie al Jefe de la Oficina de Control

Oportunidad | Interno, particularmente en el seguimiento a las tareas y actividades realacionadas con el MIPG, Los Mapas de
Riesgos, el Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano y otros deberes que deben ejercer las Oficinas de
Control INterno
REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO
Aspectos
Técnicos del | El profesional debe reunir caracteristicas de liderazgo, trabajo en equipo, excelentes relaciones interpersonales,
bien y/o capacidad de trabajar bajo presién, manejo de herramientas ofiméticas y buena redaccién.
servicio
Codificacién CODIGO NOMBRE
estandar de
producto y 80121600 SERVICIOS DE DERECHO COMERCIAL
servicios de la
Naciones
Unidas.
ftem Cédigo inventario Descripcion del bien o servicio unidad Cantidad

EXPERIENCIA REQUERIDA




Condiciones
de idoneidad y
experiencia
que llevan a Se requiere minimo un (1) afio de experiencia profesional, en el desempefio de funciones administrativas o de
contratar a la control y seguimiento a procesos.
persona
natural o
juridica
SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO
Persona natural o Juridica Contacto Email Teléfono \./alo'r’
cotizacion
JULIO IVAN VILLADA NORENA 3127394985 |villadajuliol @gmail.com ~13.167.045

Presupuesto Oficial 13,1 67045

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir IVA

Adjuntar matriz de precio del mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o
idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacion.

PRESUPUESTO
Vigencia actual (2020) Vigencia futura (2021) Total vigencias

13.167.045 13,167,045

Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacién Valor de la apropiacion
21010203 Honorarios Profesionales 13,167,045
l TOTAL CDP 13,167,045

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR? INO
Consecutivo del proyecto Nombre del Proyecto Afio de entrada en Operacion

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

pot <1 T Obligacion A APLICA
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos def Estudio de Necesidad de Ia contratacion y aspectos Aplica
contemplados en la solicitud de oferta. P
El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al No Aoli
objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P.. . plica
Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrolio del contrato. Aplica
Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el Aoli
pago correspondiente. prca
En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos para el No aplica

desarrollo de su funcién y asegurarse de que los usen.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ). Como presentar los Aplica
informes que se exija.

En el evento que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos
deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en
la invitacion) El contratista debera corregir cualquier problema que se presente, respondiendo por partes dafiadas,
por su cuenta y riesgo durante la garantia.

No aplica
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Responder por los dafios que ocasione en desarrolio del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P. y a terceros

No aplica
afectados. p
Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de No aplica
suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio. p
Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. Aplica

Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Ntumero de Identificacion del tubo o Cédigo
de trazabilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacién del producto, 4)Numero del Lote, 5)| No aplica
Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV

Junto con la tuberfa se deberd entregar la siguiente tabla con los datos solicitados: No aplica

Namero de Nimero de  |Organismo de certificacion del {Numero del Lote Fabricante de la tuberia NIT-DV .

Identificacion del tubo of  certificado  |producto No aplica
No aplica

- En la columna “Namero de certificado”, se debe indicar el niimero de certificacion de la tuberia.

- En la columna “Organismo de certificacion dei producto”, se debe escribir el Nombre o Razén social del organismo que

realiza servicios de evaluacion y certificacién de la conformidad de la tuberia.

- En fa columna “Namero det lote”, Indicar el ndmero del lote del fabricante al cual pertenece la tuberia. No aplica

ap

- En la columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razén social de la empresa fabricante o
empresa importadora de la tuberia.

- En la columna “NIT-DV", se debe escribir el Numero de identificacién tributaria v digito de verificacién de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe
coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuado descargue de| No aplica
las mercancias y una correcta inspeccién de los elementos entregados.

El descargue de Ias mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo de! contratista. No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse
en la seccién de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y ell No aplica
estado de las mercancias recibidas

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de] No aplica
Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.

Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remision, y en el caso de contratos,| No aplica
adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Apoyar las Auditorias de Control Interno, particularmente las relacionadas con temas de contratacion y se seguridad social de los
funcionarios contratistas de la Empresa.

Apoyar a la Oficina de Control Interno, en la consolidacion de los planes de mejoramiento producto de las auditorias internas que
realiza la empresa (tanto de calidad como las de control interno), ademas recopilar informacién y consolidar los seguimientos al
Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano, Mapas de riesgos, e Informes legales

Apoyar a la Oficina de Control Interno, en la formulacion y coordinacion de la Rendicién Piblica de Cuentas que se debe realizar
en forma anual; ademas en el seguimiento a los Planes de Mejoramiento suscritos con la Contraloria General de Caldas

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: - APLICA

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del supervisor del

Contrato. Aplica




Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el 6ptimo desarrollo del

Contrato. Aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

;‘;ifl'cgi MANIZALES, OFICINA SEDE CENTRAL - CARRERA 23 # 75-82 BARRIO MILAN

;fczu‘;i‘gf‘ DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020
FORMA DE PAGO

F"[;';‘gaode ACTAS MENSUALES DE PAGO, PREVIA PRESENTACION DE LA CUENTA DE COBRO

El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea
Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante retencién sobre los anticipos,
pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el contratista autoriza con la firma del presente contrato
ylo carta de presentacion de la oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos
Condiciones |correspondientes por el monto equivalente al valor de las estampillas

para Pago {1. Presentacion de la factura

2. Informe de recibo de almacén.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segin corresponda.

5, Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

7 Estampilla a descont: e | APLICA
Estampilla Pro Universidad (1%) Aplica
Estampilia Pro Desarrollo (2%) Aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Aplica
Contribucién Especial (5%) - Sélo aplica para obras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

S coiel e Riesgo : e
Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir
a nivel nacional e internacional.

Esté a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccion, en el valor de los
insumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccién,
transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccién,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de efectuar la recepcion en ia Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.
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;La forma de mmgarlos sera con la constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil

extracontractual

SUPERV|SI()N

Nombre del Supervisor Administrativo’ =2 i o]

Cargo del Supervisor

PAULA VELASQUEZ

JEFE DEPTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ‘

Nombre del Supervisor Técnico

- Cargo del Supervisor

FABIO CARDONA MARIN

~JEFE DE GONTROL INTERNG DE GESTION

GARANTIAS

: Tipo de garantias ~_APLICA
Pdliza de garantfa de seriedad de la oferta. No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica

TIPO DE CONTRATO
* Tipo de contrato :

Suministros
Arrendamiento
Obra
Consultoria
Prestacién de Servicio Aplica

Interventoria

Compra Venta

Orden de compra o Servicio

Convenio Inter-Administrativo

Contrato Inter-Administrativo

Otro

‘De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado contrato, cumpliendo con los pardmetros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarlas SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Solicitado por: e _Aprobado pdr:/
Firma Firma
P%.ULA VELASQUEZ
Nombre FABIO CARDONA M Nombre CASTANO
Jefe Dpto. Administrativo y

Cargo Jefe Control Interno Cargo Fianaciero

4+ -
b : : ~_Revisidn Juridica:\ ~— \/ | ~
IFlrma 1 N‘\ |
‘Nombre ] ] ANDRES FELIPE TABAARROYAVE
'Cargo L “~ ° SECRETARIO GENERAL\
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