EMPOCALDAS S.AE.SP

o9 F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
o/ Versién 4 ]
empocaldiss Junio-de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - GONTRATOS PRESTACION DE

SERVICIOS Y CONSULTORIA

1. VALOR INICIAL

#CONTRATO Y ANO | 0197 DE 2020 | Acta N° 3 tinchiido_IVA) 500000
cid 2. VALOR ADICION 1.500.000
) S
CONTRATISTA LUZ CARIME VILLA S VLOR T 6.000.0C0
‘ 4_VALOR ACTAS
NIT O CC: 28,740,442 pvdmea 3.000.000
000665 DE 19 DE AGOSTO DE 2020 Y 00864 5. VALOR
1.500.000
CDP {#, 2ubro y fecha) DL 06-11-2020 -21010207 PRESENTE ACTA ()
6. VALOR NC
RP (#, rubro y fecha) [000D694 DE AGOSTO 19 DE 2020 Y 00897 DEL|  esecutapo 1.500.000
11-11-2020-21020221 G- 4-5)

OBJETO DEL CONTRATO:PRESTAR APCYO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE PQR.DE LA
SECCIONAL DE LA DORADA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI] Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE

REQUIERAN,
CENTRO DE
TiPO DE RECURSOS PRCPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO 12015-1345160 /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y] #Fouos
1- Acta original N 1
2- Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Perscnas naturales) o Cerlificado de Cumplimiento del Articule 50 de la Ley 78%/02
(Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscaies lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
/
4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificadg), i 1
5- Pagoes SENA y ICBF.
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
7- Planillas de pago con firma de Jos trabajadores (cuando se cuente con persaonal a cargo). i
8- Informe de actividades a cargo de! Supervisor. y 1

Nota: Si pasados tres (3} dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP,

Secretarla General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente,

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA
DOCUMENTQOS ANEXOS CON DESTINOG A TESORERIA ‘V{
Copia del acta %ﬁr
Factura (Régimen Comin} o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). J
Informe de actividades a cargo del Supervisor. o
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales dal personal empleado y del contratista
(Persenas naturales) o Certificade de Cumplimiento del Ariculo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas). /
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en 'Q‘i
Planeacion y Proyectos {firma de recibido) /
Copia del registro presupuestal Y

Fecha de presentacion Noviembre 30 de 2020 /g A /-\
DATOS DEL SUPERVISOR I T
CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR VAl f& A LTATA
NOMBRE CARGO N3 TR A
[/ K17
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS 7 AN/
24065619414 AHORROQS cAJAlsotialt /
CUENTA TIPC DE CUENTA BANEG /T
~ /
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CONTRATO DE SERVICIOS

OBJETO:

CONTRATISTA
CEDULA No.
VALOR CONTRATO
ADICION

TOTAL

PLAZO

RECURSOS

@ Caliis Lt

f ¥ @ Fmpocoldas @ swempocoldas_oficial
& empo@empocaldas. com.co
Ewww.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO N° 03

N°® 0197 DE AGOSTO DE 2020

PRESTAR APOYO COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVA EN LAOFICINADE PQR. DE LA
SECCIONAL DE LA DORADA, ADMINISTRACION
DEL  SISTEMA  ADMIARCHI Y  OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

LUZ CARIME VILLA
28.740.142 de Fresno (Tolima).
$4.500.000.00

$1.500.000.00

$6.000.000.00

DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

PROPIOS

En el municipio de la Dorada (Caldas) a los freinta y uno (31) dias del mes de Diciembre
de 2020, se reunieron: CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de la seccional de La
Dorada, en representacion de fa Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
SA. ES.P., yla contratista LUZ CARIME VILLA, con el fin de dar tramite al tercer (03)
pago parcial correspondiente al contrato No.0197 de 2020.

VALOR CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DE SERVICIOS DEL MES DE

NOVIEMBRE DE 2020, SEGUN FACTURA N°16

RELACIOINNN D21 IPAGOS

ALK CONTRRA TGS

G.OO0. 000, 00

AACT A 3

LS00 OO0 (003

TR A2

ACT A D 15030 (300,00
ACTA 3 1. 500, 00, €0
ACTA 4 0,00
AT A S 2,00
ACUN 6 _ e 9,00
Padomn Wa N A AU 2,00
AT 8 I S - 0,00
SACE S D . _ _ - 82.00
ACY /YO - L3200
ACEAN T SRR, = P = L% §

8,00

WALLEIR BEILCLY Y AIDC

PO B3I CLT AR

W 200.000,00
1 500,000, 00

}

iendosptro ghobjetg de Ia presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LUZ CARIME VILLA
Contratista

€ Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
NIT: 890.803.239-9

%, PBX:{+57)(6)886 7080
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INFORME DE SUPERVISION N°03

CONTRATO DE SERVICIOS N° 0197 DE AGOSTO DE 2020

OBJETO: PRESTAR APOYO COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE PQR. DE LA
SECCIONAL DE LA DORADA, ADMINISTRACION
DEL  SISTEMA  ADMIARCHI Y  OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LUZ CARIME VILLA

CEDULA No. 28.740.142 de Fresno (Tolima).

VALOR CONTRATO $4.500.000.00

ADICION $1.500.000.00

TOTAL $6.000.000.00

PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

RECURSOS PROPIOS

La contratista LUZ CARIME VILLA, identificada con cédula de ciudadania N°28.740.142
de la Dorada (Caldas), cumplié con el objeto y obligaciones del contrato entregando para
prestar apoyc como auxiliar administrativa en la oficina de pgr. De la seccional de |a dorada,
administracion del sistema admiarchi y otras actividades que se requieran. Correspandiente
al mes de Noviembre de la presente anualidad.

VALOR CONTRATO 5 6.000.000,00
VALOR ACTA 03 5 1.500.000,00
VALOR ACTAS ANTERIORES 5 3.000.000,00
VALOR POR EJECUTAR 5 1.500.000,00

Para constancia se firma en la Dorada (Caldas), alos treinta (30) dias del mes de
no¥iembre de ds mil yeinte (2.020).

€ Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
&, PBX-(+57)(6) 886 7080 NIT-890.803.239-9
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Manizales, 30 de noviembre del 2020

DOCTOR
CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador

EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y demas funciones que sean de
mi conocimiento.

Permitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del mes de octubre
de 2020, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

manejo de la informacion y atencion de usuarios

apoyo a la gestion de los procedimientos y procesos en la Oficina de PQR
apoyo a las actividades de recepcion de reclamos de los usuarios debido al
numero de reclamaciones que se presenten diariamente.

4. Escaneo de matriculas nuevas.

5. Atendiendo quejas de los dafos de alcantarillado y acueducto.

W=

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

1. Las respectivas notificaciones para dar la respuesta oportuna a los
usuarios con relacion a sus quejas y reclamos (PQR).

2. Llevar acabo él envié de diferentes documentos o tramites
correspondientes mediante el correo 472.

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:

@ Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
%, PBX:(»57)(6)886 7080 NIT:890.803.239-9
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. Realizar el correspondiente seguimiento a los diferentes PQR recibidos
por la seccional para que se lleve a cabo su debido proceso en términos
establecidos por la ley.

2. Colaborar con el control de las fechas de vencimiento de los PQR.

3. Colaborar con el escaneo de documentos que componen la actividad diaria
de la Seccional en la Oficina de PQR.

4. Elaborar notificaciones y citaciones de los usuarios

5. Realizar los sobres correspondientes para él envio de la documentacion de
los usuarios que no se presentan personalmente en la oficina de la seccionat.

Otras actividades desarrolladas:

1. Elaborar las respectivas planillas que se dirigen al correo 472

2. Llevar acabo é! envid de diferentes documentos o tramites
correspondientes mediante el correo 472.

=

LUZ CARIME VILLA
C.C.28.740.142 de Fresno, Tolima.
AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE PQR

& Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
. PBX (+57)(6) 886 7080 NIT:890.803 239-9




PLANILLA INTEGRADA AUTDLIQUIDACION APDRTES

S0 SOPORTE DL PACO GLNERAL #
Bancooreua
£ : _ 1 LT LT AL D S,
e waay CHlmnaa Chaindten” WA SL A i st BT rnia AR
"ur\,uuxl::um :&u:_'xmm ) A Lk ey e E= R CTE F PR ) -y PR et
L L ) L b o MR MK ALITRALEN bz
s i, !
o { !

PYETIEY GLEALAD
Lo R |
3

L=

N T
i
L

e - —
. Aural. ' H. -

F f
) . : aaan i e O S,
'a}'x-mit{inﬂ i ] i T vl L IRV S
! rwase o : j
i i

{
i .E‘.’.m H “, , _L L bood e
e -

Total § 113,400

s [ ‘
S TA L] ! B
L b o B

R e

FaLnatad

ETIRAAN b T L



RAZON SOCIAL -
| amzﬁﬁ?goz

C.mh O?%: E Errn

PAGOS nr,pngﬁm
5.4 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM DEPENDENCIA O SUCURSAL
FECHA mmzrm:Qoz mmnoﬂn - __”,.ME??%
FECHA za qm @m PAGO: ) M@NQ-&
immm% DE mme | 020-11-10
Wwﬁ i o | -m ,ﬁ.,,ww.m onm_k_..ﬂ_ﬂﬁmi:a e
;im_ oDo mmzuaz _m__MD-S
nwm_pmm ﬁr_,cu 20 5 10
NUMERO PLANILLA m_amhmwo
TOTAL vo: zﬂmﬂ 1
_mmm mng om PAGO %E_ m% ymm%
| %o DE PLANILLA: 0
m _‘_ creme R FONDC NP NALOR P4 LR
WIT NOMERE nmw_:wrm%mm IBG mecu:mmrm ncma_mqmw .Q_m MTERESES mﬁmﬁmmmm
SLATLTLAAT COOASA E2E FEITTEIZ &d &0 50 SR ELO
) Total & mmm_ﬂ 50 $f &€ § 302300




EXPEDICION DEL CDP:
SECCIONAL
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