,,,,j GESTION DE CONTRATACION F-GC-29 %

empacaazs LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Mepame Y
SERVICIOS Y CONSULTORIA el

1. VALOR INICIAL

# CONTRATO Y ARO | 205 DE 2022'/ Acta N° sy FNAL Y (incluido VA)
2. VALCOR ADICION

{+)

7.704.300

3
(1+2) /
/
/

CONTRATISTA CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERQY | 3 VALORTOTAL 7.704.300
NIT : 4 VALOR ACTAS
occ 1,061.657.054 ¢ ' ANTERIORES (-} 5.778.225
v 5 VALOR
COP (#, rubro y fecha) 00872//21202000901//31/08/2022 /| PRESENTE ACTA () 1.926.075
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 0
001110//21202000901//01/09/2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: Brindar apoyo a la secretaria juridica en la gestion de los diferentes procesos adelantados por esta,
especialmente al tramite de los PQRSD radicados por los usuarios y/o suscriptores de la empresa, a los requerimientos adelantados| /
por las diferentes autoridades administrativas o jurisdiccionales en donde se vincule a Empocaldas S.A.E.S.P y a los procesos por r/
jurisdiccién coactiva adelantados por esta. ;

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PRQCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥4 roLios
1- Acta original X
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista /

(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

3. Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

X
4. Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X /
5- Pagos SENA y ICBF. X
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) X
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). X
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion) X
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion) X
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor X

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcion (aplica para el acta 1)

X

.\
Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el SupewisT del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP. 1(

AW\
Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entreg6 la do;uv%én ata ser archivada en la
carpeta correspondiente. : e -
Afacdia Cagrvoral
" NOMBRE DE QUIEN RECIBE — /w(% J
& \ A
=X

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta X

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). N/A
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas)

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacion y Proyectos (firma de recibido) NIA
Copia del registro presupuestal / X
Fecha de presentacion 30 DICIEMBRE DE 202ZJ /
N
DATOS DEL SUPERVISOR
LUZ ENSUENO GARZON MARIN JEFE OFICINA PQR [
NOMBRE CARGO | FIR|

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
488433943583, AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




€3 Empocaldas empocaldas_oficial
empoca i) Gobiernode =
mwemwmlgis O &iT84s empo@empocaldas.com.co

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO N° 4 Y FINAL /

CONTRATO No. 205 DE 2022 /

OBJETO Brindar apoyo a la secretaria juridica en la gestion
de los diferentes procesos adelantados por esta,
especialmente al tramite de los PQRSD radicados
por los usuarios y/o suscriptores de la empresa, a
los requerimientos adelantados por las diferentes
autoridades administrativas o jurisdiccionales en
donde se vincule a Empocaldas S.A.E.S.P y a los
procesos por jurisdiccion coactiva adelantados

por esta.
F
CONTRATISTA CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO.
C.C. No. 1.061.657.054
VALOR DEL ACTA §1.926.075 7
RELACION DE PAGOS
VALOR DEL CONTRATO $ 7.704.300 !
VALOR DEL ACTA $ 1.926.075 /

NO EJECUTADO |

En la ciudad de Manizales, a los (30) dias del mes de DICIEMBRE del 2022, se
reunieron: LUZ ENSUENO GARZON MARIN, Jefe Oficina PQR en representacion
de la Empresa contratante y CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO como
contratista, con el fin de realizar el acta de pago CUATRO del Contrato N° 205 del

2022. /

Valor correspondiente de la presente acta de pago nimero CUATRO (4) es por UN
MILLON NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL SETENTA Y CINCO PESOS($

1.926.075).
o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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El contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (EPS SALUD TOTAL),
pension (PORVENIR) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes
de DICIEMBRE de 2022.

La supervisora del contrato certifica que el contratista cumplié con las obligaciones
y actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta se firma por quienes intervienen en ella.

LUZ ENSUENO GA

ZON MARIN CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO
Jefe Oficina PQR Contratista

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, 30 de diciembre 2022

DOCTORA

ESTEFANIA LONDONO OSORIO
JEFE SECCION CONTABILIDAD
EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

ASUNTO EXENTACION DE COBRO DE ESTAMPILLAS

Cordial saludo,

CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO, identificado con No. de cedula
1.061.657.054, me dirijo a usted de la manera mas respetuosa con el fin de
solicitarle muy comedidamente la exoneracion del pago de las estampillas con cargo
al Contrato de prestacion de servicios N° 205 de 2022, toda vez, que este es mi
primer contrato de prestacion de servicios con una entidad estatal y cumplo con las
condiciones estipuladas en la Ordenanza N° 903 del 19 de agosto del 2021,
proferida por la Asamblea Departamental de Caldas.

Agradezco su atencion y diligencia.

Atentamente,

Qnﬂ[«m Of?ff?a-:
CRISTI

AN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO
C.C 1.061.657.054
Contratista PQR.

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
@
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

# CONTRATO Y ANO

205 DE 2022

INFORME N°

4Y FINAL

CONTRATISTA

CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO

N° DE IDENTIFICACION

1,061,657,054

OBJETO DEL CONTRATO:

Brindar apoyo a la secretaria juridica en la gestion de los diferentes procesos adelantados por esta,
especialmente al tramite de los PQRSD radicados por los usuarios y/o suscriptores de la empresa, a los
requerimientos adelantados por las diferentes autoridades administrativas o jurisdiccionales en donde se

vincule a Empocaldas S.A.E.S.P y a los procesos por jurisdiccion coactiva adelantados por esta.

OBLIGACION

CUMPLE

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Ofrecer apoyo a la Secretaria Juridica en la

gestion de procesos relacionados con peticiones ,

quejas, reclamos, recursos interpuestos por los
usuarios.

Sl

Se ha realizado el tramite y respuesta a 12
peliciones, quejas, reclamos y recursos
provenientes de las diferentes seccionales,
encargados por la Oficina de PQR desde la
posesion del cargo de contratista en la Ofcina

PQR.

Gestionar la informacion encaminada a proyectar
las respuestas asignadas por la oficina de PQRs.

Sl

Se brinda el apoyo para la elaboracion de

todos los oficios y documentacion necesarios

para el cumplimiento de las funciones de la
Oficina de PQR.

Proyectar respuestas a los PQRs asignados
dentro de los terminos legales y propiciar la
suscripcion de estos documentos por el
funcionario responsable.

Sl

Proyectadas las respueslas, se exponen las
mismas ante los funcionarios responsables
para que estos den el visto bueno y su firma,
siempre teniendo en cuenta la fecha de
vencimiento del radicado.

Enviar el documento firmado a la respectiva
Seccional para su notificacion (o adelantar ese
tramite desde la Sede administrativa en los casos
en que se requiera)

Sl

Contando con el visto bueno y las firmas, se
envian dichas respuestas mediante el correo
electronico de la oficina de PQR a las
respectivas seccionales para su nolificacion.

Brindar apoyo a la oficina de PQRs en las
gestiones administrativas que sean necesarias
para dar cumplimiento a las rendiciones de
estadisticas o informacion a las dependencias o
autoridades que lo requieran.

Sl

Se hace el debido seguimiento a los
procesos asignados a la Oficina de PQR en
el tiempo de respuestas para las peticiones,

qujeas, reclamos y recursos. Tambien
facilitando la recoleccion de informes que
entregan los diferentes ingenieros y demas
encargados para dar facilidad de respuesla a
los diferentes PQR, participe en la reunion de
modificacion de manual de defraudacion de
fluidos y reunio acciones de tutela.

Revisar y organizar el archivo fisico producto de la
oficina de PQR.

Sl

Revise y organice el archivo fisico y digital de
los PQRs que me fueron reasignados (12).

Revisar las bases de datos de |la Seccion de
Cartera y de Cebro Coactivo con el objetivo de
identificar informacion requerida para adelantar o
impulsar procesos de cobro por jurisddicion
Coactiva.

Sl

Realice la revision de 70 facturas y de autos
de unicio de los procesos de cobro por
Jurisdiccion Coactiva y se remitieron
notificaciones para inicial con persuasivo,

Proyectar documento en el marco de las
actuaciones adelantadas por jurisdiccion Coactiva
y velar por su correcta notificacion. (en los evetos

que sea procedente)

Sl

Realice el envio de los diferentes cobros
coactivos adelantados del mes de diciembre,
para el respectivo tramite de notificacion en
las seccionales y se remitieron notificaciones

para inicial con persuasivo.




Hacer una revicion de los expedientes y archivos
fisicos/ digitales que se tienen en los diferentes Realiss la reiision de 870 diferanes
procesos adelantados por jurisdiccion coactiva expedientes de procesos adelantados por
cuandq sea necesario,con el objetivo d? constatar SI Jurisdiccion Coactiva y he estado pendiente
la. mrormacron gue reposaan jos mismos; de las actuaciones y estados de cada uno de
identificar el estadio procesal en que se 168 brocsos Bhviddosa notficas
encuentran y complementarios cuando surjan p ’
nuevas actuaciones.
En casos de contar con plataformas tecnologicas Durante el mes de noviembre realice el
para gestionar los procesos por jurisdiccion sI seguimiento a traves de correo electronico de
coactiva, velar por la revicion de esta plataforma y los diferentes procesos de Cobro por
de gestionar la informacion que alli se deposita. Jurisdiccion Coactiva.
FECHA DE PRESENTACION 30 DE DICIEMBRE DE 2022
DATOS DEL SUPERVISOR

LUZ ENSUENQ GARZON MARIN

JEFE OFICINA PQR

NOMBRE

CARGO

FIRMA

+

DATOS DEL CONTRATISTA

CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO

C:?j 7/ o Qf? oo,

NOMBRE

FIRMA
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calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

E-GC-1 8

EMPOCALDAS SAE.SP
GESTION CONTRATACION

~\[\;er8i62041 . EVALUACION DE DESEMPERO DE CONTRATISTAS
ey i (Aplica para prestacion de servicios y consultorias) ]
7
T[CRISTAN T !
NOMBRE DEL CONTRATISTA: 1osmna O [DIRECCION: |MANIZALES |
[ | | |
- __JQUINTERO )| = | |
[FECHADE |
NIT O CEDULA ) - |1061857054 | FicAcion |2022-12-22
NUMERO DE CONTRATO: [0205/2022  |[CALIFICACION]3

Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

1
!
g Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala: }
|
\

Si no es posible evaluar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de calificacion N/A

TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES

CLASIFICACION CRITERIO A EVALUAR ) CgLIEIE:ACION}
|CALIDAD DEL  |Cumple con el objeto del contrato conforme a los 3 |
|SERVICIO  ||requerimientos técnicos. g
“ |Entrega oportuna de los documentos para perfeccionar el 3 §
| |contrato. {
|{CUMPLIMIENTO| . — ' ;
IDE PLAZOS ? Entrega oportuna de documentos necesarios para el tramite de | 3
| (Pagos. |
;R:umplimlento en el cronograma de actividades. 1 3 !
|Presentacion a tiempo de la afiliacion de la afiliacion propia y/o 3 |
|del personal a cargo. : |
MANEJO DEL  |Cumplimiento en pago de salarios, parafiscales y seguridad 3 :
CONTRATO |social. -
; Cumple en forma estricta y oportuna con la presentacién de Ios 3 §
i |informes técnicos. v
|CRITERIO DE EVALUACION |PORCENTAJE| PUNTAJE | CRLEICACION
[Calidaddelacbra 40% | 3] 12
Cumpllmlento de Plazos | 30% | 3 3 0.9
Manejo del Contrato | 30% 3 | 09

EVALUADOR: (INTERVENTOR)

NOMBRE: | [LUZENSUENO GARZON
|CARGO: - “__ Jefe Oficina PQR 0
IFIRMA: @@/

calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

11
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EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO del contratista de Juridica CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA en el
formato F-GF-10 Versidén 3 de Septiembre de 2016. Se encuentra a PAZ Y
SALVO por todos los conceptos relacionados a los elementos devolutivos
propiedad de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en lo concerniente a la seccion de
suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los treinta (30) dias del mes de Diciembre de
2022.

“Se anexa a la presente certificacién el formato anteriormente
mencionado”

JOHN FREDY RIVAS ORTIZ

Jefe Seccié;?Suminisfr s

!

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
Elaboro: LuzaaydeeP \. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
Auxiliar Administrativa Suministros
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GESTION DOCUMENTAL

F-GD-20

: Version: 01
Idas :

s PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22
CIUDAD MANIZALES FECHA 2022/12/30
CONTRATISTA | CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO # CONTRATO 205-2022
SUPERVISOR LUZ ENSUENO GARZON MARIN

LUZ ENSUENO GARZON MARIN, en calidad de Supervisora del CONTRATO 205 DE 2022
CERTIFICO que recibi del contratista CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO la
INFORMACION DOCUMENTADA generada y utilizada en el desarrollo del contrato en

mencion.

@7 .

BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ, Secretaria General, en calidad de encargada del Archivo
de Gestién, CERTIFICO que el sefior(a) CRISTIAN ALEJANDRO OSPINA QUINTERO
identificado(a) con el nimero de cédula de ciudadania numero 1.061.657.054 se encuentra

FIRMA DEL SUPERVISOR

a PAZ Y SALVO con la devolucién de préstamo de documentos.

L




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P
EMPOCALDAS SAESP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 001110

FECHA DE EXPEDICION 2022/09/01
CERTIFICADO DISPON. NRO  -000872

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°205 AGO 31 DE 2022 BRINDAR APOYQ A
LA SECRETARIA JURIDICA EN LA GESTION DE DIFERENTES PROCESOS

BENEFICIARIO OSPINA QUINTERQ CRISTIAN ALEJANDRO

C.C NRO 1061657054

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utilizados con ofro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
212020200901 Personal supernumerario 7,704,300

| TOTAL REGISTRO PRESUPYESTAL 7,704,300 l
( | PLAZO DE EJECUCION 120  DIAS
il
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PA\JLA VELASQUEZ CASTANO

Jefe Seccién Presupuesto (E)
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