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EMPOCALDAS S.A E.S.P

GESTION CONTRATACION

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Ciudad y Fecha: Manizales 03 de Agosto 2012

Dependencia 6 | DEPARTAMENTO
Seccional: ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO

Cédigo

Consecutivo

En cumplimiento a los principios generales de la contratacion y lo ordenado por la
Gerencia, se adelanta el siguiente analisis de conveniencia y oportunidad:

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

Empocaldas S.A. E.S.P. requiere contratar de manera agil y oportuna el suministro de
utiles de oficina, y de esta forma garantizar el normal funcionamiento de las diferentes
seccionales del Departamento. De igual forma se debe contemplar un stock de insumos
para finales de la vigencia e inicios de la proxima.

OBJETO: DEL FUTURO CONTRATO: Suministro de utiles de oficina
para el normal funcionamiento de las diferentes seccionales del Departamento Caldas,
segun especificaciones contenidas en el analisis.

necesarios

NOMBRE Y ESPECIFICACIONES DEL
OBJETO DEL CONTRATO CANT | UNIDAD | VR.UNITARIO | VR. TOTAL
1137
ALMOHADILLA PARA BORRAR 5 5684
ALMOHADILLA SELLOS GRANDE 26 180 49372
ARCHIVADOR A.Z CARTA 50 a5 176320
ARCHIVADOR A.Z OFICIO 40 i 145603
BANDA DE CAUCHO NO 18 EXTRA 454
FUERTE X 10 GRMS. 100 45356
BISTURI GRANDE 78 g 31849
BORRADOR PARA LAPIZ NATA 100 i 14732
CAJA ARCHIVO INACTIVO # 12 NORMA 240 e 1174013
CARTULINA OFICIO X 50 UNIDADES 203 el 612166
CHINCHE 13 o84 8897
CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR 8874
ELECTRICA REF 8750 20 177480
CINTA DE ENMASCARAR DE 36 MMS 4266
48X40 255 1087952
30724
CINTA PARA IMPRESORA EPSON 2180 18 583751
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CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR 1763

MANUAL 15 26448

CINTA TRANSPARENTE 12 X 40 144 682 98220

CINTA TRANSPARENTE 48 X100 205 3185 652999

COLBON 125 GRAMOS 51 43 56261

COSEDORA ESTANDAR 19 SH03 172948

CUADERNO CUADRICULADO 2400

ARGOLLADO 100 HOJAS GRANDE 100 240000

CUCHILLA PARA BISTURI GRANDE 67

UNIDAD 55 3700

FOLDER CELUGUIA PLASTIFICADO (no 3015

plasticas) 831 2505332

FOLDER CELUGUIA TAMANO OFICIO 250 1% 37990

FOLDER COLGANTE 300 Bes 156600

FORMA CONTINUA 9-1/2 * 11 A1 PARTE 46655

BLANCA 20 933104

FORMA CONTINUA 9-1/2*11 A2 60311

PARTES BLANCA 3 180932

GANCHO CLIPS JUMBO 97 255 92604

GANCHO CLIPS STANDART 249 375 93295

GANCHO EXTRAGRANDE 9 U 10231

GANCHO MARIPOSA 85 1250 106291

GANCHO PARA COSEDORA ESTANDAR 209 - 426248

GANCHO PARA COSEDORA 2651

INDUSTRIAL 8 21205

GANCHO PARA LEGAJAR DE 7 Y 8 CMS 1160

(PLASTICOS DURABLES) 400 464000

HUMEDECEDOR EN SECO 27 i 48515

LAPICERO AZUL 50 35 18734

LAPICERO MICROPUNTA NEGRO 300 682 204624

LAPICERO MINA NEGRA 1150 - 417542

LAPIZ COLOR ROJO 90 =8 50220

LAPIZ CORRECTOR 47 1706 80199

LAPIZ DE MINA NEGRA 657 223 128115

LAPIZ NEGRO 77 =3 41503
13770

LIBRETA DE TRANSITO NORMA 2 27539

LIBRETA MEDIA CARTA 6 491 2943
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LIBRO DE 3 COLUMNAS VARIOS 50 et 301559
LIBRO RAYADO CORRIENTE 10 15 111520
LIQUIDO DILUYENTE 2 6253 12518
MARCADOR COLORES SURTIDOS 150 oa 104123
MARCADOR NEGRO 130 694 90240
MARCADOR PUNTA DELGADA 30 = 42674
MARCADOR SURTIDO SECO 50 i 51208
MICROPUNTA PARA CD COLORES 1195
SURTIDOS 30 35846
PAPEL CARBON CARTA 2 8124 16387
PAPEL CARBON OFICIO 2 i 19345
PAPEL CUADRICULADO X 10 HOJAS 30 1229 36870
PAPEL PARA ENVOLVER 36 KRAFT 10 = 322043
PAPEL PARA FAX 500 §aos 1382621
PAPEL PARA SUMADORA DIFERENTE 945
DIMENSION 30 28335
4893
PAPEL PERIODICO 30 146797
PAPELERA EN MADERA VARIAS 7 preas 111520
PEGANTE EN BARRA X 40 GRMS 100 i 253765
PERFORADORA INDUSTRIAL 10 " 210523
PERFORADORA RANK 1050 23 i 426621
PLANILLERO PLASTICO 21 #00A 52574
PORTABORRADOR 50 o 47794
PORTAMINA 0.7 134 §ie 112840
REGLA PLASTICA 71 y 22623
REPUESTO PORTAMINA 0.7 150 660 99003
RESALTADOR VERDE, ROSADO , 910
AMARILLO 328 298601
RESALTADOR VERDE 35 910 31863
ROTULO 50X 36 50 e 75105
11
SACAGANCHO FINO 41 28 46656
SELLO AUTOMATICO CON LEYENDA 25035
CANCELADO 3 75105
25035
SELLO FECHADOR GRANDE 3 75105
N
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SELLO FECHADOR MEDIANO 24 i 45063
SELLO NUMERADOR MEDIANO 6 e 14338
SELLOS 5 X 10 CM 20 A 116072
SEPARADORES X 5 TAMANO CARTA- 558

CARTULINA 310 172856
SOBRE DE MANILA CARTA 4812 i 323076
SOBRE MANILA MEDIA CARTA 835 = 49410
SOBRE MANILA OFICIO 5019 # 451202
SOBRE MANILA RADIOGRAFIA 1372 458 231070
SOBRE PARA CD 2000 o 93313
SOBRE PARA PLANOS PROTECTOR 660

VINILO 200 132003
TACO POST IT MEDIANO AMARILLO 76 i 77836
TACO POST IT PEQUENO AMARILLO 53 : 569’ 30156
TAJALAPIZ 121 e 21342
TIJERAS MEDIANA METALICA SR 37 2275 84209
TINTA PARA SELLO AZUL 2 1727 3414
TINTA PARA SELLO NEGRA 59 P’ 100709
YOTAL 17.999.370
2. CONDICIONES DEL FUTUR
Objeto: suministrar los utiles de oficina para las diferentes seccionales del

Departamento de caldas donde EMPOCALDAS S.A E.S.P hace presencia
Plazo de entrega o ejecucién requerido: 10 dias

Sitio de entrega: carrera 23 75-82 Sede principal Manizales Caldas
Valor estimado: $ 17.999.370. iva incluido

Rubro presupuestal: 21020101
Centro de costos: Codigo del procedimiento:

Cuando el plazo exceda el 31 de diciembre del afio en curso se debe solicitar
autorizacion a la Junta Directiva

Clase de contrato

- . Orden
Suministro Prestacion 0 Compra
x | Obra et Interventoria de
s de Servicio Venta compra
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3. RIESGOS QUE DEBE AMPARAR EL CONTRATISTA

Péliza constituida ante compafiia aseguradora establecida en Colombia
con Sucursal en Manizales

Amparo
Anticipo X
Cumplimiento
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal
Estabilidad y calidad de la obra
Responsabilidad civil extracontractual
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados X
Calidad
Cumplimiento
Tipo de Garantias
X

Fiducia Mercantil

Garantia Bancaria

Endoso en garantia de titulos valores

Deposito de dinero en garantia

4.

INTERVENTOR SUGERIDO PARA EL CONTRATO

OLGA LUCIA RIOS GAITAN

De acuerdo con lo establecido en el manual de contratacion de la Empresa y la Ley 142
de 1994, se hace necesario realizar el citado contrato, cumpliendo con los parametros
legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas complementarias.

SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO.

Solicitado por:

Nombre OLGA LUCIA RIOS GAITAN
Firma
Cargo JEFE DEPTO. SUMINISTROS

>
WA/’






