Manizales, octubre 04 de 2018

Sefior:

CARLOS ARENA ORTIZ
Administrador Seccional La Dorada
EMPOCALDAS S.A ES.P.
Supervisor

Referencia: Remision Legalizacién Contrato Nro. 0180 de 2018.

A través del presente remito a ustedes Contrato No. 0180 det 2018, cuyo objeto es CONTRATACION
DE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LAS COFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ES.P.
SECCIONAL DE LA DORADA PARA PRESTAR EL APOYO EN LA OFICINA DEL SUPERVISOR
ADMINISTRATIVO, MANEJO DE INVENTARIOS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
. Suscrito entre EMPOCALDAS S.A. E.S.P. y CINDY CARABALLO OBANDO y del cual usted fue
designado como supervisor,

Contratista: CINDY CARABALLO OBANDO
Direccion: Carrera 11 B N°-21-20
Teléfono: 3123921866

Asi mismo, usted serd responsable de dar inicio al contrato, una vez haya verificado el cumplimiento
de los requisitos necesarios para su legalizacién y ejecucion, los cuales se indican a continuacion:

- 'Expedicion de! registro presupuestat.
Pago de las garantias. a que haya lugar.
Pago de los aportes a la seguridad social
Los demas requisitos de ley.
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Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de contratacion
de fa entidad los supervisores durante el desarrolio de su gestidn, seran responsables de allegar
foda la documentacion relacionada con la supervision de los contratos a la Secretaria General en
donde reposa la documentacion original de los mismos. Asi mismo, serd responsable de la
tramitacidn y ejecucion en debida forma de las adiciones y/o ampliaciones a suscribirse en razdn del
contrato i3 la referencia.

Adiunto &

pia del Contrato Nro. 0180 de 2018, del registro presupuestal, de las pdlizas y su
jente legaizacién

5UDELOC MONTOYA
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Buen dia,
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E.S.P. SECCIONAL DE LA DORADA
PARA PRESTAR EL APOYO EN LA
OFICINA DEL SUPERVISOR
ADMINISTRATIVO, MANEJO DE
INVENTARIOS Y OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE REQUIERAN, sucrito con
CINDY CARABALLO OBANDO.

Le recuerdo que una vez
suscrita el acta de inicio debe
solicitarle al contratista la
actualizacion del acta de
inicio y allegar estos
documentos dentro de los tres
dias siguientes a su
expedicion, asi como los demds
relacionados al contrato.

Adjunto contrato, rp, polizas y su respectiva legalizacion.
Atentamente,

Edna Suarez Aristizabal
Seccion Contratacion



