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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Version: 11 EMPOCALDAS-S:A. E.S.P.
Marzo 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATAGION

jueves, 28.de marzo de 2018 B J?

DE RECOLECCION ADMISION, CURSO Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA DELOS
SERVICIOS DE CORREQ CERTIFICADO, ENCOMIENDA, POSTEXPRESS, MASIVOS Y
DEMAS OBJETOS POSTALES; A NIVEL URBANQO, REGIONAL Y NACIONAL CON LOS
TIEMPOS DE ENTREGA ESTABLECIDOS EN EL PORTAFOLIO DE'SERVICIOS OFRECIDG. |
POR SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A e

SVERIFICACIONES PREVIA

Requerimiento previo;Si se justifica Ia compra de un Bien, se debe adjuntar certificacion de la seccidn suministros de que\'
no se cuenta con existéncias de dicho bieh para suplir fa necesidad del presente estudio,

Constancia de existencla y rotacion del bien referenciado para el caso'de bienes y/o equipos (la
expide of jefe.de suministros)

[P |

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD ¥: OPORTUNIDA)

Necesidad!Empocaldds S.A. E.8.P. es una empresa prestadora de servicios piblicos domiciliarios, con 3

cabertura en'21 municipios dél departamente, corregimientos y centros poblados; para cumplir-su I
obje_to-:_sociai 8@ r_eq_uj'ere de-manera oporiuna y agil-garantizar la prestacion de serviciode ;
correspondencia para la vigencia 2019; a la fecha existe-contrato interadministrativo del i
0201863918.de:2018 entre EMPQCALDAS S A, E.S.P. ¥ SERVICIOS POSTALES NACIONALES ;
S.A., .tuyo objeto s PRESTACION DE LGS SERVICIOS POSTALES DE RECOLECCION ;
ADMISION, CURSO Y ENTREGA DE CORRESPONDENCiA DELOS SERVICIOS DE CORREO i
CERTIFICADG, ENCOMIENDA, POSTEXPRESS, MASIVOS ¥ DEMAS OBJETOS POSTALES: 4
NIVEL REGIONAL Y NACIONAL CON LOS TIEMPOS DE ENTREGA ESTABLECIDOS. 2

ConveniencialSe realiza contrato interadministrativo con la Empresa Industrial y Comercial def Estado
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. 4-72, fz cual trabaja permanentemente paira
desarrollarmayores y msjores estandares de-calidad y servicio,

Oportunidad|Se requiere la contratacion en esta wgenma ya que es un-servicio fundamental para la taber- drarla
de EMPOCALDAS S.A. E.SP. en todas las seccidnales y con los usliarios,

ST _‘__(
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Aspectos Técnicos del i
Bien ylo Servicio E

Céd:Nag; Uniidas: Descripcionds! Blen:o.servic

78102203 |Servicios de envio, recogida.o éntrega de ' MESES' 7 ¢
correo

XPERIENCIA REQUERIDA

-Condicionss de idoneidad ' ' R
y experiencia gue llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

*SOPORTE DE PRECIOS DEL-MERCADOQ

PESonaNalaly jurea

Total precio de mercado, : J

- Adjuntar sopories de precio de mercada.

- Todos. los precios deben incluir VA,

- Adjuntar matriz de prectos de mercado,

- En taso d¢ no adjuntar los:soportes de precio de mercado, debera adjuntar constancia: de las.condicionss de calidad,
condiciones de especilidad o idoneidad del oferente, con su respedtiva cotizacion.

‘PRESUPUESTO

Total vlgencias ;"{

50,000.000 - “'50,000, 000 | ?

Ndmbré:Riibrgids apropiacion

é102d205- Comunlcacrén y Trapsporte (Telecomunicaciones

Total CDP
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Aplica

Cumplir con todas las especificaciones y requé'n'm'temos del Estudio de Neces|dad de la
contratacion y aspactds contempladds en la solicifud de oferta,

Siaplica

EI contral;sta debera concertar con el supérvisor un cronograma de actividades o-plan de: eniregas
de acuerdo al chjeto del contrate y las necesidades de ta Empocaldas: $.A ES. P__

AsLimif por su eugnta y riesgo todos los gastos.en el desarrollo del contrato.

Presehtar el page de-apories & {e seguridad social cada mes al supervisar del contrato-con el fin de
autorizar el pago correspondiente.

i
1

S"i'_ap'l'tca_
8 aplica

Siaplica

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccién requeridos
para-el desairaiio'dé su funcién y asegurarse de Gue los useh.

Staplica

Curnplir con'et protocelo de segundad due se establezea para el ingreso a Empocaidas S.A. E.8.P.
ylos franles de trabajo de la misma, y Ja seguridad de los datos que se procesen, verificando.que
‘na existan fugas-niindebido: use de:la informacion,

Si aplica

Sin perjuicio de la.autcnomja técnica'y administrativa, aténder instfuccionés y lineamientos que
durante el desarrolio def contrato se le impartan por parte de.la ‘Erpecaldas S.A. ES.P. (Supervisor
). Como- presentar los informes gue se exija:

ST aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea que permita’atender solicitudes vajoradas
parz cada uno de los centros de costo, (Centro de costos en unidades y €n pesds, consumo en
unidades. y valor, facturacion total y detallada por cada centro-de costos, trazabilidad de tuberia; por
medic fisico y magnético)

El proveeror debe estar dispuesto a atender los requerimientos de los centros e costos en fechas
previamenie estable¢idas ton &l supervisor,

No aplica

No-aplic

En el events gue-algin o-algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del conlrato,
dichos productos debetan ser refirados por cuenta y r|esgos del contratista a la mayor brevedad
posible (o &n el tiempo indicado en Ia invilacién) EX contratista debera corregir cusiquier prob[ema
que'se presente, resgondiendo por pariés dafiadas, por'su cuerity y.riesgo-durante la garantia.

No gplica

Responder por los dafios que ccasione en desarrolle del contrate a Empocaldas S.A. E.S.P.y a
terceros afectados:

Presentar al supervisor def contrato de Empocaldas S.A, E.S.P., un plan de marejo-ambiental, en
caso-de generarse algan residuo solide; liquide 0 gaseoso con ocasien de la e;ecucrén del contrate,
donde desciiba oy residuos que. gererard 'y el aprovechamiento o la disposicion final de los
mismas;

Garantizar el cumplimiento de 10s requisitos de calidad de fa norma. 1900001 determinados por el
Empocaldas 8.A. £.5.P., (Para los eventos de ejecutar irabajos.-entas plantas que. pueda afeclar la

legales.

calidad del agua o.del proceso de tratamiento, debera contar con autorizacidn porparte del Noaplica :
Adminisirader d la seccignal), |
;

Informar dportunamente al supervisor dai contratd, los inconvenientes en la enirega delos bienes i
objeto de suministro y-proponer soluciones para garantizgr ia prestacien d&| servicio, Mo aplica Z
o AR A s Al ek ke —_ £

Las demas obligaciones a SU cargo que Se.deriven de la naturaleza del conlrato y de 1as exigencias | I
Si aplica i
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Cada tubo suministrado debe ser marcada con los siguientes datos; 1) Ndmero de Ideniificacion deii~ T

tubio o Codigo de trazabilidad, 2) Nimero de-certificado, 3) Orgamsmo de ceftificacion del producto, No aplica.
4)Namero del Lote, 5) Fabricante de 1a tubeéria, 6) NIT-DV P i
Junto-con fa tuberia se debera enfregar la sfguiente tabla con los datos solicitados: 1 ]
Numero de Nimervde|  Ordanismode  [Nomero  |Fabricante [NIT-DV :
Identificacion-del tubo ofcertificado | cetfficapiéndel  [defLote  |[dela ‘
Ctdigode trazabllidad producto. tuberia ;

- En la.columna "Numere de certificade®, se debe indicar el nimero de ceri_iﬂ_cae_ic}n de {a tuberia. :
-Enla columna "On_'ganismo.de certiﬁcacic_’in del producte”, se debe escribir.el Nor_r_lbre o Razon o -aplica
social def organismo que reaiiza setvicies de evaluacion y certificacion de Ia conformidad de la
tuberia. '

- En la columna “Numero del lote”, Indicar el ndmero del lote dgl fabricante al-cual perteriége la i
tuberfa, !
- En la colimna “Fabricante de [a tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razoén social de’ la !
empresa.fabricante o emiprésa Importadora de la tuberia. ;
- EnTa columna “NIT-DV”, 5¢ debe escribir él Ndmero de identificacion tributariay digite de :
verificacion dé la emprésa fabricante o'empresa importadora de la tubaria,

Las memanmaa deben estar wentificadas con ol codigo de inventariod de la Empresa.

No aplica
Para el casd de mercancias que se requieren que sean entregadas en las.seccionales o &n las ST
plantas, se debe coordinar con el Administrador te | seccional, ‘garantizande Ia debida anticigacion .
para e} adecuado descargue de las mercancias y una correcta inspeccion de los éiementos No.aplica
entregados.
El descargue de las mercancias se debe realizar por cugnla y riesgo del contratista. ]

Sl aplica

Para los bienes. cuva entréga déba realizarse la sede administrativa en fa cludad de Manizales, ésta
debe hacerse en la seccion de-suministros. pare verificar, dé manera conjunta. con el Supervisor del No aplica
contrato; la enlrada y el estado de as mercancias recibidas

Se vonsiderara como-recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede
central (Sede Administrativa de Manizales) cudndo &l documento de-entrega cuénie. con la'firma del No aplica
Jefe de l4 Seccion de Suministros y del Supervisor o fos ‘supervisores del confratg,

Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S A ESPenlas
seccionales, cuando el dosumento de entrega cuente con fa firma del Admimstrador en la respectiva
remision; y én.el caso de contratos, adicionalmente serefuiete la firma del Supervisor,

No aplica

QOBLIGACIONES ESRECIFICAS DEL CONTRATIST,

; s:obligaciongs’ espec:flcas d@icargo-del:iconfratistaiseran-lasi siguientes

El Contratista s& obliga para con EMPQCALDAS S.A E.S.P., a prestar el servicio de coireo urbano
y nacional en todes lo$ Municipios dei Departamento de Caldas donde hace presencia
EMPOCALDAS S.A E.S.P., .en las siguientes modalidades

Servicio.de correo certifiéado, entrega de encomiendas y correspondencia posexpress, entrega de
carfespondentia masiva ef 1a ¢ludad de Manizales '

Servicio de recogida de la correspondencia y dé paqueteria en las instalaciones EMPOCALDAS
5.A E.8.P., anlos horarios acordados
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En la constitucidn dal Contrato interadministrativo a. ejecutar, se débe contemplar como obligacién
adicional def contralista la réferencia’‘'o-comunicacion de la ne ubicacién del-déstinatario, por
factores come direccioh incompleta, predic-inexistente u olros conceptos. de tal forma el fuhcionario
de fa firma contratista debe coordinar con el Administrador-de'la Secclondl la solucion de cada caso
y-ensu defecto fa firha de un deta donde defnttwamenle se conceptie la no ubicacion del inmueble

En'ia_i sentido se debe ofrecer por paite del Contratista base de"datos con los nombres de' gujen
figure an la factura y las direcciones pertinentes, con el objeto de efectuar correcciones y-evifar de
manera inmediata el envio'y devojucion de correspondencia a direcciones Inexistertes, yendo en
contravia del objeto del Contrato ' '

De igual ranera se-debe:contemplar en la propuesta fos tiempos aproximades a trascurtir desde el
moments de recibo de la correspondencia y a entréga de la misma desde’ cada’ Seccional a 1a Sede
Cenlral-en Manizales

Cuanda la Empresa lo requiera solicitara. ad:cmnal a fa correspondencia la enfrega de paquetes,
elemenios y equipos y e pagara sagdn peso cotizady’

BLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS:

B3 Obligaciones especTicas & cargo 46 Empocalias S; SBran a5 siglientas

Aplic:

Fago oportuno da las-obligacicnes contraidas con &f contratista, después del visto bueno del

supervisor del'contrato 30 dfas despugés. Si aplica

Entrefja de.certificaciones y demas decumentos Solicitados por el contratista para ‘el 6ptimo _ {

deaarrollo del Contrato. Si aplica. 3
i
i

UGARY:PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucidn{Sede Manizales Cra 23 # 75— 82 Milan y Seccionaies del Departamento de Caldas, Golombia, |

donde Empocaldas $.A. E.S.P, presia sus servicios.

Plazo de ejecucién]El plazo de. ejectician del contrato a celebrar es del 1 deabril hdsta el 31 de dac:embre de 2019
contados a partir del cump]amiento de los requisitos de perfeccionamignto y ejecucion del contrato @
celebrar y/o hasta el agotamiento de la partida presupuestal asignada, o Gué priméro ocurra

FORMA DE PAGO

Forma de Pago}En forma parcial conforme a las facturas presentadas y aprobadas por el supervisor.




.
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Condiciones para Pago|El contratista entiende que en virtud de 14 ordénanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, ef recaudo sobre las estampillas se efectuara medianle
retencion sobre log antimpos pagos parmales ‘pagos 0'abonos.en cuenta; por lo tanto'el contratista
autoriza con Ia firma del présenté contrato yio carta de presentacién de [z oferta paraque Ia
Empocaldds S.A, E.S.P. efectué 1ds descuentos corréspendientes por el monto equivalenie al vator |

1
H
l{

de las estampillas

1. Presentacion-dé la Tactura

2, Certificacion del almacén de la entrada del insumo y:visto bueno del supervisor

3. Cerlificado de cumplimiento'expedido por el suparvisor,

4. Cartificado o planiila del pago de aportes de segaridad sociat ylo. aportes parafiscales Segun
corresponda. _

5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y la fista de chequeo de Empocaidas S.A,
ES.P.

[

H
i

ASIGNACION Y. DISTRIBUCION DEL RIESGQ!

B “Estampiila a.desconta Aplica; »
Estampilfa Pro Universidad {1%) _ Siaplica.
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) ' ,-bl aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) _ _ b Sl aplica
Estampilla Pro- Adulto mayor (3%) Si gplica’
Contribucion Especial (5%). — Noaplica ¢

a nive! nacionale intérnacional,

contrato, causados por variaciones en. s condiciones del mercadc aumento en los factores de produccion, en el valor de (os
ifsumos o de los fletes

Fstd a cargo-del-contratista el rigsgo pals, enteridide. €ome el cambio de las politicas en-el pais-de origen.

Esta a cargo del contratista el riesgo operative, eritendido como los eventos relacionados. con los procesos de produceian.

fransporte v eéntrega. del products, tales carmo; Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficienté capacidad de. produceion,
retrasos en el iempo-de entrega, incumplimiento en los protocolos de ia Empocafdas 5.A.E.S.P. para la entrega de producto,
anlrega de producio no conforme, pérdida; desthiccion o deterioro antes de efectuar Ja racepcionen la Empocaldas 8.A. ES.[%,

sumrmatrado Fuga de informacion confidencial y- privilegiada de la enlrdad Pardida de Ios eiemenlos a sumlmstrdr

L.a forma de mitigarlos sera con la constitucién de las garantias.respectivas, calidad, cumplimiento y responsabiidad civil
extracontractual.

TNGHibre del Superiss Cargo deksUpervisor

MAURICIO ANDRES LOZANG MEJIA I JEFE DEPARTAMENTO ADwstTéATNo v
FINANCIERQ _

Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a'adquirir

Esta a'cargo del contratista &! nesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con e valor y pago del

;
;
:
L
¢
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Aplica

Péliza-de garantia de seriedad de {a oferta;

No aplica _
Anticipo No aplica N
Cumplmienio No.aplica M”“””
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal Mo aplica. |

Estabilidad y calidad de la: obra Noaplica
Responsabiidad civil extracontractual Noaplica |
Calidad y correcte funcionamiento de bienes y equipos suministrados T No aplica
Calidad Mo aplica
'Oftras: Especificar ___No aplica

Otras: Espscificar

Noapiica

Otras: Especificar

No aplica

'TIPO DE CONTRAT,

Aplica

Suministros

No apiica

Arréndamiento

QObra

Prestacian de Servicio

interventor(a

Campra Venta

Orden de compra;

Cenvenio Inter-Administrativo “Noaplica /
Contrato Inter-Administrativo i aplica i
QM0 . Noapica " ]

citado contrato, cumpliendo con los- parametros legales sefalados en las normas anteriormente citadas y las demds

H
De acuerda con o establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y [a Ley 142 deé 1994, se fiace necesario realizar ol i
complementarids, SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA GELEBRACION DE ES TE CONTRATO ;

1
i
t

i

.Firma. [ f

%
i iFirma

Nombre' MAUR ICIJ ANDRES LOZANO MEJIA i Nombre

Cargo Carge

Firma
Normibre
Cargo

JEFE CO NTRATACION




