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En cumplimiento a los principios generales de la contratacién y lo ordenade por la Gerencia, se
adelanta el siguiente anélisis de conveniencia y oportunidad:

1, DEFINICION DE LA NECESIDAD

EMPOCALDAS S.A. E.SP. presta los servicios publicos domiciliarios de acueducto y
alcantarillado en los municipios del departamento de Caldas. Para garantizar el normal
funcionamiento de la entidad, se hace necesario garantizar una adecuada atencion a
nuestros usuarios en relacién a las diferentes que se puedan generar con la prestacion
del servicio. Asi, como los reportes oportunos a la superintendencia de sentios
publicos, personerias y demas entidades que vigilan nuestra empresa.

El manejo de ka informacién y atencién a nuestros usuarios se consolida como una
actividad misional v critica para garantizar el normal funcionamiento de la Entidad y el
cumplmiento a los lineamientos de ley.

Ahora bien, es pertinente mencionar gue la Seccional del municipio de La Dorada esta
calificada dentro de la categoria A en EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Debido a que cuenta con
un alto numero de usuarios y sus plantas de tratamientos son de una gran extension, Lo
anterior, genera una mayor cantidad de trabajo en este municipio, el cual deseamos realizar
con gusto y con calidad.

Adicionalmente, es oportuno contar con el apoyo ab gestién de lbs procedimientos y
procesos en ka oficina del Municipio de La Dorada, su mantenimiento y mejoramiento,
lo anterior en funcién del volumen de Informacién, reportes, cargue de la misma a las
plataformas tecnolégicas de la entidad y la mplementacion de nuevas tareas como
el manejo de la ventanilla Unica por el programa Admiarchi.

Por lo anterior, en aras de garantizar el correcto funcionamiento de la oficina de |a seccional
de La Dorada, es conveniente contratar un Auxiliar administrativo que preste el apoyo en
las diferentes situaciones que se puedan presentar en dicha

141, OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATO:

« Elaboracion de la factura por venta de medidores.
« Realizacién de formatos para visitas, solicitudes y diligenciamiento de matriculas
nuevas.

» Apoyo y control en reportes y en ventas de medidores de |a seccional.
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« Apoyo en el drea técnica, que consiste en la elaboracion de érdenes de trabajo para

mantenimiento preventivo y correctivo de redes de acueducto y alcantarillado.

« Digitacion de la informacién correspondiente a solicitudes de reinstalacion de

servicios.

« Diligenciamiento de planillas para envid de correspondencia a las diferentes

dependencias de |a empresa en el departamento.

« Apoyo en el diligenciamiento de documentos correspondientes a la entrada y salida

de articulos del almacén de la seccional.

« Atencion a usuarios que solicitan informacién correspondiente a requisitos para

matriculas nuevas, independizaciones, cambios de medidores y demas de la
seccion de supervision de la seccional.
1.2. EXPERIENCIA REQUERIDA
1.3: ESPECIFICACIONES DEL OBJETO DEL CONTRATO
Mombre o descripeisn E]ﬁlr?;:: Cant Unidad U‘:?::::,qu ¥2ET
"BRINDAR APOYO A EMPOCALDAS S.A. R
E.S.P. EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES 2 meses 1°106.575 2.213.150

ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLEN
EN LA SECCIONAL DE LA DORADA

Mota: Para obtener el "CODIGO DE LOS PRODUCTOS A ADQUIRIR" solicite las

indicaciones a la Seccién Suministros para acceder al sistema Fortuner.

1.4 Codificacién estandar de producto y servicios de la Naciones Unidas.

DESCRIPCION CODIGO
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2, CONDICIONES DEL FUTURO CONTRATO

2.1. OBJETO: BRINDAR APOYQO A EMPOCALDAS S.A. ES.P. EN LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLEN EN LA SECCIONAL DE LA
DORADA,

2.2 PLAZO REQUERIDO PARA LA ENTREGA O EJECUCION: A partir de la fecha de
contratacidn, hasta el 31 de Diclembre del 2017.

2.3 REQUISITOS DE CALIDAD DEL PRODUCTO (Normas que debe cumplir y los certificados
gue debe presentar)

2.4, SITIO DE ENTREGA: LA DORADA
2.5. CONDICIONES ESPECIALES DE LA ENTREGA: No aplica

2.6. OTRAS CONDICIONES QUE DEBEN SER INCLUIDAS EN EL CONTRATO Y/O
TERMINOS DE REFERENCIA: (Si lo requiere puede agregar otras condiciones gue
apliquen)

2.7. VALOR ESTIMADO SIN IVA: $1.1792.652
2.8,  VALOR ESTIMADO IVA INCLUIDO: 2.213.150
2.9 RUBRO PRESUPUESTAL:

2.10. CENTRO DE COSTOS:

2.11. CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Cuando el valor del contrato exceda los 800 S.M.L.M.V. deberd solicitar autorizacién a la Junta
Directiva de la Entidad. Para lo anterior debera anexar copia simple del acta de aprobacion de Junta
Directiva

2.12. CLASE DE CONTRATO

- Prestacidn i Compra Crden de
Suministros Qbra s Beraiio X | Interventoria Janks compra
Convenio Inter- Conftrato Intar- ;

Administrativo Administrativo O Gunl

Si selecciona la respuesta “Prestacion de Servicio” en la definicidn de la necesidad debera sustentar
que dentro de la planta de personal no existe persona idonea o suficiente para desempefiar dichas
tareas, o determinar si se trata de una tarea especializada que amerita realizar la contratacion.

213. TIPO DE CONTRATACION

Directa Xl Invitacién Invitacién Publica Otros
Corresponde a una orden judicial? 81| | NO | X
Si selecciona la respuesta “S1" debera anexar copia simple de |a parte resolutiva de la providencia.
Tipo de Accidn
Accién de Tutela Accion Popular Otro Cual;

Mombre del Despacho Judicial que profinio
la providencia:
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3. RIESGOS QUE DEBE AMPARAR EL CONTRATISTA
3.1, Amparo

Péliza de garantia de seriedad de la ofarta,
Anticipo

Cumplimiento X
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal
Estabilidad y calidad de la obra

Responsabilidad civil extracontractual

Calidad

3.2. Tipo de Garantias

Paliza constituida ante compania aseguradora establecida en Colombia con Sucursal y
en Manizales s

Fiducia Mercantil

Garantia Bancaria

Endoso en garantia de titulos valores
Depdsito de dinero en garantia

4. El Contratista debera incluir en los gastos de legalizacion los siguientes pagos:

Sl | NO
Estampilla Pro Universidad (1%) X
Estampilla Pro Desarrollo (2%) X
Estampilla Pro Hospital (1%) X
Estampilla Pro Adulto Mayor (3%) X
Impuesto de Guerra (5%) X

5 |INTERVENTOR SUGERIDO PARA EL CONTRATO

Carlos Arenas Ortiz — Administrador
De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1984,
se hace necesario realizar el citado contrato, cumpliende con los parametros legales sefalados en

las normas anteriormente citadas y las demas complementarias.

SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO.



*wf;a.lﬂ.ai EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

e GESTION DE CONTRATACION
Octubre 2016 ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
Solicitado por:
Mombre CARLOS ARENAS ORTIZ
Firma

Cargo ADMINISTRADOR




